
1. Согласовать замену части дотации на выравнивание бюджетной обеспечен-
ности дополнительным нормативом отчислений от налога на доходы физических лиц в 
бюджет Каслинского муниципального района на 2023 год и на плановый период 2024-
2025 годов.

2. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2023 года и применяется к 
правоотношениям, возникшим при составлении и исполнении бюджета Каслинского 
муниципального района на 2023 и на плановый период 2024-2025 годов.

3. Настоящее решение опубликовать в периодическом сборнике «Официальный 
вестник Каслинского муниципального района» и разместить на официальных сайтах 
Собрания депутатов Каслинского муниципального района и администрации Каслин-
ского муниципального района.

Председатель Собрания депутатов 
Каслинского муниципального района                                                                           И.М.Дятлов

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными 
подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации 
Каслинского муниципального района и муниципальными учреждениями Каслинского 
муниципального района, утвержденным постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 28.04.2022 №106, распоряжением 
администрации Каслинского муниципального района от 30.08.2021 №549-р «Об 
утверждении реестра муниципальных услуг Каслинского муниципального района» (в 
редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 
участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» 
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципального 
района;

2) опубликовать в «периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинского 
муниципального района»;

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
Каслинского муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

4. С момента вступления в силу настоящего постановления, признать утратившими 
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СОДЕРЖАНИЕ

Решение Собрания депутатов Каслинского муниципального района
шестого созыва Челябинской области от 18.08.2022  № 265 

«О внесении изменений и дополнений в Бюджет 
Каслинского муниципального района на 2022 год и на плановый пери-
од 2023 и 2024 годов, утвержденный решением Собрания депутатов 

Каслинского муниципального района от 21.12.2021 №196»

Постановление администрации Каслинского муниципального района 
от 16.08.2022  № 199 «Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
использование земель или земельного участка, которые находятся в 

государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков  и установления сервитута, 

публичного сервитута» на территории сельских поселений 
Каслинского муниципального района»

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым ко-
дексом Российской Федерации, Законом Челябинской области «Об областном 
бюджете на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов», Уставом Каслинского 
муниципального района, Положением о бюджетном процессе в Каслинском муни-
ципальном районе,

Собрание депутатов Каслинского муниципального района РЕШАЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения и дополнения в Бюджет Каслинского муни-

ципального района на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов, утвержденный 
решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района от 21.12.2021 № 
196 (с изм. от 20.01.2022 №215, от 24.02.2022 №217, от 29.03.2022 №228, от 29.04.2022 № 
234, 30.06.2022 №257).

2. Направить главе Каслинского муниципального района для подписания, изме-
нения и дополнения в Бюджет Каслинского муниципального района на 2022 год и на 
плановый период 2023 и 2024 годов, утвержденные пунктом 1 настоящего решения. 

3. Настоящее решение опубликовать в периодическом сборнике «Официальный 
вестник КМР» и разместить на официальном сайте администрации Каслинского му-
ниципального района в сети «Интернет».

4. Настоящее решение подлежит опубликованию в сетевом издании «Официаль-
ный сайт Собрания депутатов Каслинского муниципального района Челябинской об-
ласти» (http://kasli-sobr-dep.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-
83192 от 26.04.2022г.).

5. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубли-
кования. 

6. Включить настоящее решение в регистр муниципальных нормативных правовых 
актов Каслинского муниципального района.

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя 
Собрания депутатов Каслинского муниципального района Дятлова И.М.

Председатель Собрания депутатов
Каслинского муниципального района                       И.М. Дятлов

Руководствуясь статьей 138 Бюджетного кодекса Российской Федерации,
Собрание депутатов Каслинского муниципального района РЕШАЕТ:

 Объемные графические и табличные приложения опубликованы на Официальном сайте 
Собрания депутатов Каслинского муниципального района Челябинской области http://kasli-
sobr-dep.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-83192 от 26.04.2022г. 

Решение  Собрания депутатов Каслинского муниципального района
шестого созыва Челябинской области от «18» августа 2022 года №266

«О согласовании замены части дотации на выравнивание бюджет-
ной обеспеченности дополнительным нормативом отчислений от 
налога на доходы физических лиц в бюджет Каслинского муници-

пального района на 2023 год и на плановый период 2024-2025 годов»
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силу следующие постановления администрации Каслинского муниципального 
района:

1) от 02.10.2017 № 661 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование 
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
Каслинского муниципального района или государственная собственность на которые 
не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута»;

2) от 15.05.2020 № 409 «О внесении изменений и дополнений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности Каслинского муниципального района или государственная 
собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков 
и установления сервитута».

5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на 
председателя Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям 
администрации Каслинского муниципального района Леонову Г.И.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава     Каслинского муниципального района                                       И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 16.08.2022  № 199

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые 

находятся в государственной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного 

сервитута» на территории сельских поселений Каслинского муниципального 
района

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выда-
ча разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в 
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных 
участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 
земельных участков на территории сельских поселений Каслинского муниципального 
района.

Круг заявителей
1.2. В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица, 

за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов го-
сударственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов мест-
ного самоуправления (далее – Заявитель, Заявители).

От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать 
иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя)

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1)непосредственно при личном приеме Заявителя в Комитете по управлению 
имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципально-
го района (далее - Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного 
государственного автономного  учреждения «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» в  письмен-
но, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи Уполномочен-
ным органом при поступлении письменного запроса;

2) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 
– ЕПГУ);

– в автоматизированной системе «Портал государственных и муниципальных ус-
луг Челябинской области» (https://www.gosuslugi74.ru/) (далее – региональный портал);

- на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района 
(www.kasli.org);

3) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или Многофункционального центра.

3.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)адресов Уполномоченного органа и Многофункционального центра, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги                               

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
7) предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги;
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

3.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежли-
вой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо 
Уполномоченного органа предлагает Заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информи-

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению Заявителя должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением                              о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных дан-
ных.

1.8. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его струк-
турных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункционального центра;

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефо-
на-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.9. В помещениях Уполномоченного органа размещаются нормативные право-
вые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной ус-
луги на информационных стендах в помещении Многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района, с учетом требований к ин-
формированию, установленных настоящим Административным регламентом (далее 
– Соглашение о взаимодействии).

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, на официальном 
сайте Уполномоченного органа.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заяви-
телю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после 
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо моти-

вированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или 
земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собс-
твенности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публич-
ного сервитута» (далее – муниципальная услуга).
Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, явля-
ется отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципаль-
ного района -  Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям адми-
нистрации Каслинского муниципального района (далее – Уполномоченный орган).

Местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли, ул. Советская, д.29;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Советская, д.29;
график работы: понедельник, вторник, четверг с 8-00 до 17-00 часов; среда, пятни-

ца – неприемные дни,  в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня со-
кращается на час; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по понедельникам с 14-00 до 17-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-53-80, e-mail: kuizo.kmr@yandex.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — лица, ответственные за предо-

ставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию жалоб на 
предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля за соблю-
дением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной услуги, назна-
ченные локальным актом Уполномоченного органа.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги осуществляет:

– запрос документов (информации), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в случае, если Заявителем по собственной инициативе не представ-
лены документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного взаимо-
действия;

– проверку документов, представленных для предоставления муниципальной ус-
луги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, возврата  заяв-
ления и документов, предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги; 

– подготовку проекта решения о возврате заявления, проекта решения о выдаче 
разрешения на использование земель или земельного участка (далее –  разреше-
ние);

– правовую экспертизу проектов решений о выдаче разрешения на использова-
ние земель или земельного участка, о возврате заявления, об отказе  в выдаче разре-
шения;

– прием заявления (в случае обращения Заявителя непосредственно в Уполномо-
ченный орган), удостоверяет личность Заявителя и осуществляет передачу заявления 
для осуществления межведомственного взаимодействия, оформляет решение о воз-
врате заявления, о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения на бланке ут-
вержденного образца, присваивает реквизиты документам,  являющимся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
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2.3. В организации предоставления муниципальной услуги принимают участие 
Территориальный отдел областного государственного автономного учреждения «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области» в Каслинском районе (далее – многофункциональный центр):

местонахождение МФЦ: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 
137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00.

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений                          

из Единого государственного реестра юридических лиц.
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 

в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по 

геологическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право За-
явителя на проведение работ по геологическому изучению недр.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о выдаче разрешения на использование земель, земельного участ-

ка или части земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-
ной собственности (далее – решение о выдаче разрешения) по форме согласно 
Приложению №3 к настоящему Административному регламенту;

2) решение об отказе в выдаче на использование земель, земельного участка 
или части земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности (далее - решение об отказе в выдаче разрешения) по форме соглас-
но Приложению №4 к настоящему Административному регламенту. В указанном ре-
шении должны быть указаны все основания отказа.  

Результаты предоставления муниципальной услуги, предусмотренные подпункта-
ми 1, 2 пункта 2.5. настоящего Административного регламента, подписанные руко-
водителем Уполномоченного органа либо должностным лицом его замещающим, 
направляется заявителю одним из способов, указанных в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок принятия решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разреше-

ния) в случае размещения объектов, указанных в пунктах 1 – 3, 5 – 7 перечня видов объ-
ектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предостав-
ления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. № 1300 «Об утверждении 
перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или 
земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – 
перечень), – 9 календарных дней со дня регистрации заявления в УполномоченнСрок 
принятия решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) в случае 
размещения объектов, за исключением указанных в пунктах 1 – 3, 5 – 7 перечня, – 30 
календарных дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе.

Срок направления Заявителю разрешения (решения об отказе в выдаче разре-
шения) в случае размещения объектов, указанных в пунктах 1 – 3, 5 – 7 перечня, – 1 
рабочий день со дня его подписания.

Срок направления Заявителю разрешения (решения об отказе в выдаче разре-
шения) в случае размещения объектов, за исключением указанных в пунктах 1 – 3, 5 – 7 
перечня, – 3 рабочих дня со дня его подписания.

Срок принятия решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) 
на использование земель, земельного участка или части земельного участка, нахо-
дящегося в государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута в целях, предус-
мотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, – в те-
чение 25 календарных дней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещен в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
и на ЕПГУ):

1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5)Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
6) Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
7) постановление Правительства Российской Федерации от 25.09.2012 г. № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 «Об 
использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муни-
ципальных услуг»; 

10) постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 
«Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

11) постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 г. № 1244 
«Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельно-
го участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

12) постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. № 1300 
«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществлять-
ся на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-
витутов»;

13) Закон Челябинской области от 13.04.2015 г. № 154-ЗО «О земельных отноше-
ниях»;

14) приказ Министерства имущества Челябинской области от 30.06.2015 г. № 178-П 
«О порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов»;

15) Устав Каслинского муниципального района;
16) Положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отноше-

ниям администрации Каслинского муниципального района Челябинской области, 
утвержденное решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района 
от 01.07.2021 №122;

17) настоящий Административный регламент.
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нор-

мативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на 
официальном сайте администрации Каслинского муниципального района в сети 
Интернет, а также в соответствующем разделе ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 
их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления
 2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
1.1.1. Заявление (оригинал) о предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению №2 к порядку и условиям размещения объектов на земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденным 
приказом Министерства имущества Челябинской области от 30.06.2015 г. № 178-П 
(далее – Порядок).

Заявление может быть направлено в форме электронного документа с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через 
ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа представляется в Уполномоченный 
орган по выбору Заявителя:

1) путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте 
администрации Каслинского муниципального района (при условии наличия техни-
ческой возможности), в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ;

2) путем направления электронного документа на электронную почту Уполномо-
ченного органа (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов получения результатов рас-
смотрения заявления Уполномоченным органом:

1) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного до-
кумента, который Заявитель получает в Уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством почтового отправления;

3) в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя 
(если Заявителем является физическое лицо):

1) электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
2) усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представи-

теля Заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя элект-

ронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если 
Заявителем является юридическое лицо):

1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
2) представителя юридического лица, действующего на основании довереннос-

ти, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В заявлении (в письменной форме или в форме электронного документа) ука-

зываются:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства Заявителя и рекви-

зиты документа, удостоверяющего его личность, – в случае если Заявителем является 
физическое лицо;

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и све-
дения о государственной регистрации Заявителя в Едином государственном реестре 
юридических лиц – в случае если Заявителем является юридическое лицо;

3) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя Заявителя и реквизиты 
документа, подтверждающего его полномочия, – в случае если заявление подается 
представителем Заявителя;

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с Заяви-
телем или представителем Заявителя;

5) кадастровый номер земельного участка – в случае если планируется исполь-
зование всего земельного участка или его части, или адресные ориентиры земель;

6) предполагаемый срок использования земель или земельного участка с учетом 
особенностей, установленных пунктом 14.1 Порядка;

7) цель использования земель или земельного участка и обоснование необходи-
мости размещения объекта;

8) сведения об объекте, предполагаемом для размещения (основные характе-
ристики объекта: функциональное назначение, состав, площадь, протяженность (раз-
меры), материал конструктивных элементов, мощность, кадастровый номер объекта 
(при наличии)).

На ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте Уполномоченного органа 
размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

При подаче заявления в электронной форме к нему прилагаются документы, обя-
занность по представлению которых возложена на Заявителя.

1.1.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявите-
ля (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя, формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

В случае если подается заявление в электронной форме представителем За-
явителя, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя действовать от имени Заявителя, в виде электронного образа такого 
документа.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой 
электронной подписью.

Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удосто-
веряющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется пред-
ставителем Заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством 
отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

2.8.3. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части 
земельного участка на кадастровом плане территории с указанием площади 
земель или земельных участков, а также координат характерных точек 
границ  территории – в случае если планируется использовать земли 
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или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой 
при ведении государственного кадастра недвижимости на территории Челябинской 
области), составленная в соответствии с типовой формой согласно Приложению №3 
к Порядку.

2.8.4.  Документы, подтверждающие основания для использования земельного 
участка:

1) схема монтажа, размещения, установки в случае размещения объектов, 
указанных в пунктах 1 – 3, 5 – 30 перечня;

2) документы о правах Заявителя на земельный участок и (или) индивидуальный 
жилой дом (часть жилого дома), указанные в абзаце втором подпункта 3 настоящего 
пункта;

3) материалы, содержащие графические, экспозиционные решения, отобража-
ющие объемно-пространственный и архитектурно-художественный вид объекта, – в 
случае размещения объектов, указанных в пунктах 4, 31 перечня.

Если целью использования земель, части земельного участка является 
благоустройство прилегающей территории индивидуального жилого дома (части 
жилого дома) или земельного участка, предназначенного для ведения личного 
подсобного хозяйства, а предполагаемые к использованию земли или части земельного 
участка непосредственно примыкают к принадлежащему Заявителю земельному 
участку, в границах которого расположен соответствующий индивидуальный жилой 
дом (часть жилого дома), или к земельному участку, предназначенному для ведения 
личного подсобного хозяйства, представление материалов, предусмотренных 
настоящим подпунктом не требуется;

4) технические характеристики планируемого объекта и технические условия 
размещения объекта (при наличии) – в случае размещения объектов, указанных в 
пунктах 1 – 3, 5 – 7, 11, 12 перечня;

5) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием 
недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий 
по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт 
на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) 
либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности 
(за исключением сведений, содержащих государственную тайну);

6) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт 
земельного участка;

7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости (земельный участок и (или) сооружение);

8) письменные согласования сетевых организаций в случае размещения 
объектов, указанных в перечне, в охранных зонах инженерных коммуникаций;

9) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, 
расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения 
обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, 
радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической 
деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального 
назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного 
кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, – в случае 
такой необходимости;

10) проект организации строительства, правоустанавливающие документы на 
земельный участок в случае размещения объектов, указанных в пункте 31 Перечня;

11) иные документы, подтверждающие основания для использования земельного 
участка или части земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 
39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Документы, указанные в подпунктах 1 – 3, 8 – 11 настоящего пункта, Заяви-
тель должен представить самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах 
4 – 7 настоящего пункта, запрашиваются Уполномоченным органом в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе по 
собственной инициативе самостоятельно представить документы, указанные  в 
подпунктах 4 – 7 настоящего пункта.

2.9. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. настоящего Ад-
министративного регламента, направляются в Уполномоченный орган в электронной 
форме путем заполнения формы заявления через личный кабинет на 2.10. Заявление, 
которое подается через многофункциональный центр, подписывается Заявителем в 
присутствии специалиста многофункционального центра.

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, официального сайта администрации 
Каслинского муниципального района не осуществляется.

2.11. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления без рассмотре-
ния до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Заявление об оставлении заявления без рассмотрения составляется по форме 
согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту.

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в много-
функциональный центр либо в Уполномоченный орган (в зависимости от места по-
дачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) письменного заявления                                
о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных документов, 
либо направление такого заявления по почте по адресу: 456830, Челябинская область, 
Каслинский район, улица Советская, д.29.

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок не 
более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего заяв-
ления в Уполномоченный орган.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.12. Для принятия решения о выдаче разрешения на использование земель, зе-
мельного участка или части земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, Заявитель вправе по собственной инициативе пред-
ставить в Уполномоченный орган следующие документы, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юриди-
ческих лиц), выданная не более 5 рабочих дней до даты обращения с заявлением;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о 
правах на здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, расположен-
ные на испрашиваемом земельном участке, либо уведомление об отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений об объекте недвижимости об испрашиваемом земельном 
участке); 

3) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на испрашиваемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН за-
прашиваемых сведений;

4) иные документы, позволяющие проверить наличие или отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении земельного участка.

2.13. В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены до-
кументы, перечисленные в пункте 2.12. настоящего Административного регламента, 
последние запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.14. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

1) Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муни-
ципальными правовыми актами Каслинского муниципального района находятся                         
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномо-
ченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя мно-
гофункционального центра                           при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,                    
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их возврата

2.15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, и их возврата:

1) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.8. на-
стоящего Административного регламента (некорректно заполнено заявление);

2) заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и 
иные неоговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

3) представленные Заявителем документы либо их копии являются нечитаемыми;
4) фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью;
5) заявление и иные документы исполнены карандашом;
6) представленные Заявителем заявление и иные документы имеют серьезные 

повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать                                      их 
содержание;

7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,                     
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в форме элект-
ронного документа с использованием ЕПГУ, регионального портала или официаль-
ного сайта Уполномоченного органа к рассмотрению не принимается в следующих 
случаях:

1) некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса 
ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполне-
ние не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административ-
ным регламентом);

2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона  от 06.04.2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых                   
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных тре-
бований;

5) обращение за предоставлением иной муниципальной услугой;
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
7) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.8. насто-

ящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых, в 
соответствии с действующим законодательством, возложена на Заявителя;

8) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заяви-
теля.

2.16. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель 
вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших ос-
нованием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Адми-
нистративным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.8. на-

стоящего Административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земельного участка, части земельного 

участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пере-
чнем или пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) в заявлении указана цель использования земельного участка или части земель-
ного участка, не соответствующая целям размещения и эксплуатации объектов, виды 
которых установлены Правительством Российской Федерации;

4) размещение объекта приведет к невозможности использования земель                   
или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;

5) земельный участок или часть земельного участка, на использование которого 
испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

6) представленная схема границ предполагаемых к использованию земельных 
участков или частей земельных участков не соответствует представленной проектной 
документации, схеме монтажа, установки, размещения объекта;

7) ранее выдано разрешение на использование испрашиваемого Заявителем 
земельного участка или его части;

8) размещение объекта приведет к нарушению требований, установленных фе-
деральным законодательством, санитарно-эпидемиологическими, градостроитель-
ными и строительными нормами и правилами, а также правилами благоустройства 
муниципального образования;

9) земельный участок или часть земельного участка зарезервированы для госу-
дарственных или муниципальных нужд;

10) на земельном участке планируется размещение элементов благоустройс-
тва, предназначенных для обслуживания, эксплуатации и благоустройства многоквар-
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тирного дома;
11) размещение объектов повлечет ограничение доступа на территорию общего 

пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц;
12) заявление, приложенные к нему документы содержат недостоверную инфор-

мацию и (или) противоречат друг другу и (или) документам, полученным в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия;

13) земельный участок включен в перечни земельных участков, подлежащих пре-
доставлению отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством Че-
лябинской области;

14) в отношении земельного участка принято решение о проведении аукциона 
по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды;

15) представленное Заявителем заявление не является первым из представленных 
в Уполномоченный орган заявлений (в случае поступления в Уполномоченный орган 
двух и более заявлений, соответствующих требованиям Порядка);

16) на земельном участке, указанном в заявлении, расположены здание, соору-
жение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, в собственности иных граждан или юридических лиц, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) имеется полное или частичное совпадение границ земельного участка, ука-
занного в заявлении, с земельным участком, образованным в соответствии с ранее 
принятым решением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка и (или) об утверждении схемы земельного участка, срок действия которого 
не истек.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в Многофункциональном центре – 1 рабочий день (в день обращения Заявителя). 
Срок передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги из Многофункци-
онального центра в Уполномоченный орган – 1 рабочий день (следующий за днем 
регистрации день). 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномочен-
ном органе осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
его поступления в Уполномоченный орган.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в 
выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления Заявителем указанного заявления.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более 5 рабочих 
дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному рег-
ламенту.

2.24. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие основа-
ний для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.15.  настоящего Админист-
ративного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в электронной 
форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому, в со-
ответствующем разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответс-
твенным за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполни-
тель), статус заявления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса 
«Принято».

Требования к помещениям (многофункциональных центров), 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется при-
ем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспе-
чивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, органи-
зовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места)                               для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей – 
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;

2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муници
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

1) номера кабинета и наименования отдела;
2)фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа                       к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к государственной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых пре-

доставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.26. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в местах 
предоставления муниципальных услуг, в информационно -телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий;

4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям;

5) наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помеще-
ний, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соб-
людения установленных Административным регламентом сроков предоставления 
муниципальной услуги.

2.27. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1)своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2)минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме
2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

29.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченный 
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, 
представителю Заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководите-
ля Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 
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предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном 
пунктами 6.4-6.6. настоящего Административного регламента.

29.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:
1) В случае подачи заявления в многофункциональный центр – прием, регистрация 

и передача многофункциональным центром заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в  Уполномоченный орган.

В случае подачи заявления посредством портала ЕГПУ – прием и регистрация 
Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2) Проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным 
пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, на предмет возможности 
начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в 
приеме документов.

3) Направление межведомственных запросов и получение необходимых 
для оказания муниципальной услуги сведений посредством Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).

4) Рассмотрение документов и сведений на предмет возможности 
предоставления муниципальной услуги.

5) Принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услу-
ги, подготовка итогового документа.

6) Выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

Описание административных процедур приведено в Приложении №5 к настоя-
щему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубли-
кованных на ЕПГУ, официальном сайте Уполномоченного  органа, в части, касающей-
ся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

6)возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте Уполномочен-
ного органа к ранее поданному им заявлению в течение не менее 1 года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с мо-
мента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празд-
ничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должнос-
тного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и ре-
гистрацию заявления, в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом 

не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Административ-

ного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обес-

печивается возможность получения документа:
1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа либо должнос-
тного лица его замещающего, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональ-
ном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате пре-
доставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительно-
го решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить резуль-
тат предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в со-

ответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руково-
дителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом ка-
чества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о при-
менении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-
ностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномо-
ченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2. 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной госу-
дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных  и муниципальных услуг»1.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги 
документах:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Адми-
нистративного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданных, в результате пре-
доставления муниципальной услуги, документах.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предо-
ставления муниципальной услуги, документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномочен-
ный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1 
пункта 3.11. настоящего подраздела, регистрирует его в течение 1 рабочего дня с 
момента поступления заявления и рассматривает необходимость внесения соответс-
твующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги. 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-
ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 3.11 настоящего 
Административного регламента.

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админис-

тративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, назначенными локальнымиДля теку-
щего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письмен-
ная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-

дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

1 В случае если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.
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Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномоченным 
органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые проверки 
осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоряжени-
ем администрации Каслинского муниципального района. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-

жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решений, являющихся результатами предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента 
закрепляется локальным актом Уполномоченного органа.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекра-

щению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие со-
вершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замеча-
ния и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейс-
твий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофунк-

ционального центра, организаций, а также их должностных лиц, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-

твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
работников организаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе об-
ратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа (в 
случае отсутствия вышестоящего органа - на решение и (или) действия (бездействие) 
руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (без-
действие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, упол-
номоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, – на 
решение и действия (бездействие) многофункционального центра;

5) к руководителю организации – на решение и действия (бездействие) работни-
ков организации.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено зако-
нодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления 
муниципальной услуги, документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) работника уполномоченного органа при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобс-
тва.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, указание на работника Уполномо-

ченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 

- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченно-
го органа, работника уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) уполномоченного органа, работника уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды Заявителя, либо их копии.

5.5. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации Каслинского муниципального района, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.6. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципального, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра, в орга-
низациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием и регист-
рацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, учре-
дитель многофункционального центра, руководитель организации осуществляет 
рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Каслинс-
кого муниципального района, многофункциональный центр, учредителю многофун-
кционального центра, организацию регистрируется в день её поступления и подлежит 
рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа Уполномоченного органа в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, администра-
ция Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, организация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.8. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и 
по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофунк-
циональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполномочен-
ный орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, поступившей в 
администрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муници-
пального района, или должностными лицами их замещающими. 

5.12. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.14. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 
же предмету жалобы.

5.15. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.16. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.17. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
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ния жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотрен-
ного статьей 5.63 Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное 
лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в админист-
рацию Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
 (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.20. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейс-
твия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
 Многофункциональном центре при предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предостав-
лении муниципальной услуги, выполняемых Многофункциональным центром
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной ус-

луги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;

3) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих госу-
дарственные (муниципальные) услуги. 

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реа-
лизации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные орга-
низации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осуществляет-

ся следующими способами:
а) посредством размещения информации на портале многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской облас-
ти и информационных стендах многофункционального центра;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-
ре информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирова-
ние при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направля-

ется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регист-
рации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

6.3. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику мно-
гофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет 
документов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представи-

теля заявителя);
3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр;
4) распечатывает и выдает заявителю расписку о приме документов с указанием 

сроков предоставления муниципальной услуги и контактных сведений для получения за-
явителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагае-
мыми к нему документами в день его поступления от заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем пос-
тупления заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя на предоставление 
муниципальной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномо-
ченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей 
выдачи заявителю (представителю) способом, согласно Соглашению о взаимодейс-
твии, заключенному в порядке, утвержденном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.20111 №797 «О взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправлениями».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в много-
функциональный центр определяются Соглашением, указанным в пункте 6.4 настоя-
щего Административного регламента.

6.5. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-
пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

6.6. Работник многофункционального центра осуществляет следу-
ющие действия:

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-
вителя заявителя);

3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде эк-

земпляра электронного документа на бумажном носителе; 
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя под-

писи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава  Каслинского муниципального района                                               И.В. Колышев

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

от 16.08.2022  № 199

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения

     В____________________________________________________
(уполномоченный орган)

от________________________________________________
(для юридических лиц – наименование государствен-
ный регистрационный номер записи о государс-
твенной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный номер налогоплател-
щика (за исключением случаев, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо); 
для физических лиц – фамилия, имя и отчество  
(при наличии), реквизиты документа, удостове-
ряющего личность заявителя (для гражданина)

Адрес   Заявителя:__________________ _________________
                         (местонахождение юридического лица;
                          место регистрации физического лица)
Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной поч-
ты для связи с Заявителем:__________________________

Прошу(сим)  оставить без рассмотрения заявление от_________ №_______ по при-
чине _____________.

Заявитель:___________________________________                                        ____________
        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,               (подпись)
        Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута»

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

от 16.08.2022  № 199

Кому:___________________________
(наименование Заявителя (фамилия, 
имя, отчество – для граждан,
 полное наименование организации, 
фамилия, имя, отчество руководителя
– для юридических лиц), 
его почтовый индекс и адрес, 
телефон, адрес электронной почты

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача раз-

решения на использование земель или земельного участка, которые находятся  в госу-
дарственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных учас-
тков и установления сервитута, публичного сервитута» от _________ № ______________ и 
приложенных к нему документов, на основании_____________________________ органом, 
уполномоченным на предоставление услуги (указать наименование органа) принято 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по 
следующим основаниям _______________________________________________________. 

Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: _____________________.
Дополнительно информируем:___________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением                          о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Ф.И.О.__________________,                                          Подпись _____________________

Должность уполномоченного 
должностного лица____________________

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута»

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

от 16.08.2022  № 199
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РАЗРЕШЕНИЕ*
на использование земель, земельного участка или части земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности
№ ____________  

Дата выдачи ________________
_______________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование земельного участка (части земельного участка, земель 
государственной неразграниченной собственности)__________________________________ 
                                                                                              (цель использования земельного участка)
на землях______________________________________________________________________________
(муниципальной собственности, государственной неразграниченной собственности)
Местоположение______________________________________________________________

(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка ______________________________________________
Разрешение выдано на срок __________________________________________________________
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных                           
в границах земельного участка, части земельного участка или земель ________________
_______________________________________________________________________________________
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные 
статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, 
если использование земель или земельных участков привело к порче или 
уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных 
участков_______________________________________________________________________________
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления 
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления 
уполномоченным органом Заявителю уведомления о предоставлении земельного 
участка таким лицам _________________________________________________________________
Дополнительные условия использования участка___________________________________

Сведения 
об электронной подписи

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута»

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

от 16.08.2022  № 199

________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:_______________________________________
(наименование Заявителя (фамилия, 
имя, отчество – для граждан, 
полное наименование организации, 
фамилия, имя, отчество руководителя 
– для юридических лиц), его почтовый индекс 
и адрес, телефон, адрес электронной почты

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге: ____________
от______________ №____________ и приложенных к нему документов, на основании 
_______________ органом, уполномоченным (указать наименование органа) на 
предоставление услуги «Выдача разрешения на использование земель  или 
земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута» принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 
следующим основаниям:_________________________________________________. 

№ пункта 
административ-
ного регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в  

предоставлении услуги

Дополнительно информируем: ________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги «Выдача разрешения на 
использование земель или земельного участка, которые находятся  в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 
установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке. 

Сведения 
об электронной подписи

 

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута»

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

от 16.08.2022  № 199

______________
*Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного 

участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек 
границ территории является неотъемлемой частью разрешения

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
Основание 
для начала 

административной 
процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административного 
действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат 
административного 

действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15. Административного 
регламента

1 рабочий день Уполномоченный 
орган, ответственный 
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— регистрация заявления 
и документов в ГИС 
(присвоение номера 
и датирование); 
назначение должностного 
лица, ответственного 
за предоставление 
муниципальной услуги, и 
передача ему документов

В случае выявления 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
направление заявителю 
в электронной форме  в 
личный кабинет на ЕПГУ 
решения об отказе в 
приеме документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день —

В случае непредставления 
в течение указанного 
срока необходимых 
документов (сведений 
из документов), 
не исправления 
выявленных нарушений, 
формирование 
и направление заявителю в 
электронной форме в
личный кабинет на ЕПГУ 
уведомления об отказе в 
приеме документов, 

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное                   
за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган / ГИС

—
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необходимых  для 
предоставления 
муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа
В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 
2.15. Административного 
регламента, регистрация 
заявления в электронной 
базе данных по учету 
документов

—

Проверка заявления и доку-
ментов, представленных 
для получения 
муниципальной услуги

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответственное                   
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Направленное заявителю 
электронное сообщение                  
о приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме заявления                            
к рассмотрению 
согласно  Приложению № 
2  к Административному 
регламенту

Направление заявителю 
электронного сообщения 
о приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа  в приеме заявления 
к рассмотрению с 
обоснованием отказа

наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15. 
Административного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
1 2 3 4 5 6 7

Пакет зарегистри-
рованных доку-
ментов, посту-
пивших долж-
ностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

направление 
межведомственных 
запросов в органы 
и организации, 
указанные в пункте 2.4. 
Административного 
регламента

в день регистрации 
заявления и документов

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное                    
за предоставление
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых для
предоставления
муниципальной услуги, 
находящихся                   в 
распоряжении 
государственных 
органов (организаций)

направление межве-
домственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные пунктом 
2.12. Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов

до 5 рабочих дней 
со дня направления 
межведомственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки  
не предусмотрены 
законодательством РФ и 
субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / СМЭВ

— получение документов
(сведений), необходимых для 
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
1 2 3 4 5 6 7

Пакет зарегистри-
рованных докумен-
тов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответствия 
документов и сведе-
ний требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

В день получения 
межведомственных 
запросов

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответственное                
за предоставление 
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

основания отказа 
в предоставлении 
муниципальной услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.18
Административного 
регламента

Проект результата 
предоставления услуги, 
согласно приложению № 3, 
№ 4 к Административному 
регламенту

4. Принятие решения
1 2 3 4 5 6 7

Проект результата 
предоставления 
услуги, согласно 
приложению № 3, 
 № 4 к администра-
тивному регламенту

Принятие решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об отказе в 
предоставлении услуги

до 10 рабочих дней Должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги;
Руководитель 
Уполномоченного 
органа либо 
должностное лицо его 
замещающее 

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Результат предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной 
в приложении № 3, № 4 
к Административному 
регламенту, подписан-
ные усиленной ква-
лифицированной 
подписью руководителя 
Уполномоченного органа 
либо должностного лица его 
замещающего

Формирование решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги

—

5. Выдача результата
1 2 3 4 5 6 7

Формирование 
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5. 
Административного 
регламента, 
в форме 
электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата 
предоставления 
муниципальной услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий срок 
предоставления
муниципальной услуги 
не включается)

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное                   
за предоставление
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги

Направление в много-
функциональный центр 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 
2.5. Административного 
регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
руководителя Уполномо-
ченного органа либо 
должностного лица его 
замещающего

В сроки, установленные 
соглашением о 
взаимодействии между 
администрацией 
Каслинского 
муниципального 
района и ОГАУ 
«Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг 
Челябинской области»

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное                    
за предоставление
муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / АИС
МФЦ

Указание заявителем                       
в Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной услуги в 
многофункциональный 
центр, а также подача 
Запроса через 
многофункциональный 
центр

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра; внесение сведений 
в ГИС о выдаче результата 
муниципальной услуги

Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ

В день регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги

должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответственное                   
за предоставление 
муниципальной услуги

ГИС — Результат муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на личный кабинет 
на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
1 2 3 4 5 6 7

Формирование                   
и регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного                
в пункте 2.5 
Административного 
регламента, 
в форме 
электронного 
документа в ГИС

Внесение сведений о 
результате предоставления 
муниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5. 
Административного 
регламента, в реестр 
решений

1 рабочий день должностное лицо
Уполномоченного 
органа, ответственное                      
за предоставление 
муниципальной услуги

ГИС — Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5. 
Административного 
регламента внесен в реестр
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Руководствуясь Законом Российской Федерации от 18.10.1991 №1761-I «О реаби-
литации жертв политических репрессий», постановлением Президиума Верховного 
Совета Российской Федерации от 30.03.1992 №2610-1 «Об утверждении Положения 
о комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических реп-
рессий», Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 
г. N 926 «Об утверждении Положения о порядке возврата гражданам незаконно кон-
фискованного, изъятого или вышедшего иным путем из владения в связи с политичес-
кими репрессиями имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной 
компенсации»,Законом Челябинской области от 28 октября 2004 г. N 282-ЗО «О мерах 
социальной поддержки жертв политических репрессий в Челябинской области», в 
целях реализации Закона Российской Федерации от 18.10.1991 №1761-I «О реабили-
тации жертв политических репрессий» на территории Каслинского муниципального 
района

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Создать комиссию по восстановлению прав реабилитированных жертв полити-

ческих репрессий при администрации Каслинского муниципального района.
2. Утвердить прилагаемое положение о комиссии по восстановлению прав ре-

абилитированных жертв политических репрессий при администрации Каслинского 
муниципального района.

3. Управлению  делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»;

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района www.kasli.org.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля главы Каслинского муниципального района Никифорова Н.В.

Главы 
Каслинского муниципального района                                                  И.В. Колышев

 УТВЕРЖДЕНО
          постановлением администрации

Каслинского муниципального района 
от 18.08.2022 № 202

Положение
о комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических реп-

рессий при администрации Каслинского муниципального района 
  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Комиссия по восстановлению прав реабилитированных жертв политических 

репрессий при администрации Каслинского муниципального района образована 
во исполнение закона Российской Федерации от 18 октября 1991 г. N 1761-1 «О реа-
билитации жертв политических репрессий», постановления Президиума Верховного 
Совета Российской Федерации от 30 марта 1992 г. N 2610-1 «Об утверждении Поло-
жения о комиссиях по восстановлению прав реабилитированных жертв политических 
репрессий».

2. Настоящее положение о комиссии по восстановлению прав реабилитирован-
ных жертв политических репрессий при администрации Каслинского муниципально-
го района (далее - Положение) определяет основы организации и деятельности ко-
миссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий 
при администрации Каслинского муниципального района (далее - комиссия).

3. В своей работе комиссия руководствуется законодательством Российской Фе-
дерации и Челябинской области, Уставом Каслинского муниципального района, му-
ниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Каслинского 
муниципального района и настоящим Положением.

4. Комиссия самостоятельна в решении вопросов, отнесённых к её компетенции.

2. ПОРЯДОК ОБРАЗОВАНИЯ И СОСТАВ КОМИССИИ
5. Руководство комиссией и организация ее работы осуществляется председате-

лем комиссии, при его отсутствии – заместителем.
6. В состав комиссии входит председатель комиссии, заместитель председателя 

комиссии и ответственный секретарь, а так же члены комиссии. 
7. В работе Комиссии могут участвовать представители органов прокуратуры, 

внутренних дел, а также представители общественных организаций граждан, постра-
давших от политических репрессий.

8. В заседании Комиссии вправе принимать участие заявитель или его предста-
вители, работники государственных, муниципальных и общественных организаций, 
имеющих отношение к обсуждаемому вопросу, а также представители средств 
массовой информации.

9. Количественный состав комиссии устанавливается не менее 7 человек.
10. Персональный состав комиссии утверждается распоряжением администра-

ции Каслинского муниципального района.
11. Материально-техническое обеспечение работы комиссии возлагается на 

администрацию Каслинского муниципального района. Финансирование комиссии 
осуществляется  за счет бюджета Каслинского муниципального района.

Организационное обеспечение работы комиссии возлагается на Управление 
общественной безопасности администрации Каслинского муниципального.

3. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ
12. Комиссия наделяется полномочиями контроля за исполнением Закона Рос-

сийской Федерации от 18 октября 1991 г. N 1761-I «О реабилитации жертв политических 
репрессий», а также самостоятельного решения в соответствии с законодательством 
вопросов восстановления прав реабилитированных жертв политических репрессий.

13. Комиссия в целях реализации возложенных на нее полномочий осуществляет 
следующие функции:

1) рассматривает заявления реабилитированных о выплате единовременной де-
нежной компенсации, предоставлении льгот, восстановлении трудовых, жилищных, 
пенсионных, имущественных и других прав, утраченных ими в связи с политическими 
репрессиями;

2) оказывает помощь заявителям в розыске и оформлении необходимых доку-
ментов и материалов, для чего направляет просьбы в органы прокуратуры, внутренних 
дел, безопасности, запросы в архивные учреждения и другие организации о предо-
ставлении документов и материалов, проведении проверок и установлении фактов, 
имеющих значение для решения вопросов по восстановлению прав реабилитирован-
ных;

3) на основе собранных и представленных документов и материалов выносит 
заключение о праве на денежную компенсацию, о предоставлении льгот и возмеще-
нии вреда реабилитированным, выдает свидетельство о праве на льготы на основа-
нии документов о реабилитации и материалы с заключением о праве на получение 
денежной компенсации направляет в соответствующий орган социальной защиты 
населения;

4) дает рекомендации органам государственного управления и общественным 
организациям, в компетенцию которых входит исполнение требований законодатель-

ства о предоставлении льгот и восстановлении прав реабилитированных в соответс-
твии с правилами, установленными законодательством Российской Федерации, ре-
шениями местных органов представительной и исполнительной власти;

5) разъясняет реабилитированным их права и порядок получения денежной ком-
пенсации, полагающихся им льгот;

6) ведет учет выплат денежных компенсаций и возмещения материального ущер-
ба реабилитированным на основе данных, полученных из соответствующих органов, 
осуществляющих такие выплаты;

7) совместно с общественными организациями и органами общественной са-
модеятельности граждан проводит обследование материально-бытовых условий лиц, 
пострадавших от репрессий, и принимает меры по оказанию им необходимой по-
мощи;

8) организует ведение книг памяти, публикацию списков и сообщений о реабили-
тации конкретных лиц в органах печати.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ
14. Заседание комиссии проводится по мере необходимости. Заседание счи-

тается правомочным, если на нем присутствует более половины членов комиссии.
15. На заседаниях комиссии ведется протокол, подписываемый председатель-

ствующим  на комиссии и секретарем Решения по итогам заседания принимаются 
простым большинством голосов присутствующих членов комиссии.

Решение оформляется в виде заключения, которое подписывается председа-
тельствующим на комиссии и  секретарем комиссии.

16. Решения комиссии могут быть обжалованы гражданами в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации.

17. Комиссия вправе обращаться в государственные органы, органы местного 
самоуправления, предприятия, учреждения, организации по вопросам восстановле-
ния прав лиц, пострадавших от политических репрессий, с ходатайством о привлече-
нии должностных лиц к ответственности за неисполнение действующего законодатель-
ства Российской Федерации.

5. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ, ОТВЕТСТВЕННОГО СЕКРЕТАРЯ 
И ЧЛЕНОВ КОМИССИИ

18. Председатель комиссии:
1) руководит деятельностью комиссии;
2) планирует и организует работу комиссии;
3) принимает решение о созыве заседания комиссии;
4) председательствует на заседаниях комиссии;
5) подписывает протокол комиссии и заключение по результатам принятого ре-

шения на комиссии;
6) распределяет обязанности между членами  комиссии;
7) представляет комиссию во всех учреждениях и организациях, независимо от их 

организационно-правовой формы, а также в органах государственной власти;
19.В период временного отсутствия председателя комиссии его полномочия ис-

полняет заместитель председателя комиссии.
20. Заместитель председателя комиссии:
1) организует предварительную подготовку материалов к рассмотрению на за-

седаниях  комиссии;
2) исполняет обязанности председателя комиссии в его отсутствие;
3) выполняет поручения председателя комиссии;
21. В период временного отсутствия заместителя председателя комиссии его 

полномочия исполняет один из членов комиссии, определяемый председателем ко-
миссии.

22. Секретарь комиссии:
1) ведет делопроизводство, учет и обработку входящей и исходящей корреспон-

денции, заявлений, писем, жалоб и других обращений граждан, организаций по воп-
росам деятельности комиссии;

2) принимает меры по организационному обеспечению деятельности комиссии;
3) обеспечивает подготовку материалов к рассмотрению на заседании комиссии;
4) оказывает помощь заявителям в розыске и оформлении необходимых доку-

ментов и материалов;
5) оповещает членов комиссии и лиц, участвующих в заседании комиссии, о вре-

мени и месте заседания комиссии путем направления извещения не позднее чем за 
три дня до дня заседания комиссии;

6) знакомит членов комиссии и лиц, участвующих в заседании комиссии, с мате-
риалами дел, вынесенных для рассмотрения на заседание комиссии;

7) ведет и оформляет протоколы заседания комиссии, подписывает протоколы и 
представляет их на подпись председательствующему на заседании комиссии;

8) обеспечивает подготовку проектов  заключений  по результатам принятого ре-
шения на комиссии;

9) по указанию председателя комиссии принимает необходимые меры для об-
ращения к исполнению вынесенных комиссией решений;

10) осуществляет техническое обеспечение работы комиссии;
11) осуществляет сбор и обобщение информации о количестве протоколов, об 

исполнении решений комиссии;
12) обеспечивает сохранность дел комиссии;
13) организует проведение личного приема граждан и представителей организа-

ций по вопросам, касающимся прав и льгот жертв политических репрессий, в целях 
разъяснения посетителям основ законодательства, их прав и льгот, порядка их реа-
лизации, получения денежных компенсаций и возвращения утраченного имущества 
реабилитированным и пострадавшим от политических репрессий.

23. В период временного отсутствия секретаря комиссии его полномочия испол-
няет один из членов  комиссии, определяемый председательствующим на заседании 
комиссии.

Глава
Каслинского муниципального района                                                                   И.В. Колышев

Руководствуясь Кодексом Российской Федерации об административных право-
нарушениях, Законом Челябинской области от 27.05.2010 №584-ЗО «Об администра-
тивных правонарушениях в Челябинской области», Законом Челябинской области от 
27.05.2010 №583-ЗО «Об административных комиссиях и о наделении органов местно-
го самоуправления государственными полномочиями по созданию административ-
ных комиссий и определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять 
протоколы об административных правонарушениях», в целях реализации государс-
твенных полномочий

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Создать административную комиссию при администрации Каслинского му-

ниципального района.
2.Утвердить прилагаемое Положение об административной комиссии при адми-

нистрации Каслинского муниципального района.
3. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации Каслинского муниципального района от 

05.07.2010 № 880 «О создании административной комиссии при администрации Кас-
линского муниципального района»

2) постановление администрации Каслинского муниципального района от 
04.10.2021 №399 «О внесении изменений и дополнений в Положение об администра-
тивной комиссии при администрации Каслинского муниципального района»

4. Управлению делами администрации Каслинского муниципаль-
ного района (Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 18.08.2022  № 202 «О комиссии по восстановлению прав 

реабилитированных жертв политических репрессий при 
администрации Каслинского муниципального района»

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 19.08.2022  № 204 «Об административной комиссии при 

администрации Каслинского муниципального района»
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1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района».

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского муниципаль-
ного района www.kasli.org.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля главы Каслинского муниципального района Никифорова Н.В.

Глава 
Каслинского муниципального района                                                                  И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 № 204

Положение
об административной комиссии при администрации Каслинского муниципаль-

ного района
1. Общие положения

1. Положение об административной комиссии Каслинского муниципального 
района (далее - Положение) разработано в соответствии с Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ), Законом 
Челябинской области от 27.05.2010 № 583-ЗО «Об административных комиссиях и о 
наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по 
созданию административных комиссий и определению перечня должностных лиц, 
уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», За-
коном Челябинской области 27.05.2010 № 584-ЗО «Об административных правонару-
шениях в Челябинской области», иными нормативными правовыми актами Каслинско-
го муниципального района.

2. Положение определяет порядок создания, задачи, полномочия, права и орга-
низацию деятельности административной комиссии Каслинского муниципального 
района (далее - административная комиссия), распределение обязанностей между 
председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и другими 
членами административной комиссии, а также иные вопросы деятельности админис-
тративной комиссии.

3. Административная комиссия является коллегиальным органом, уполномочен-
ным рассматривать дела об административных правонарушениях, отнесенные за-
конодательством Российской Федерации и Челябинской области к ее компетенции. 
Административная комиссия самостоятельна в принятии своих решений.

4. Место нахождения комиссии: администрация Каслинского муниципального 
района.

Адрес: 456830, Российская Федерация, Челябинская область, г. Касли, ул. Ленина, 55.
5. Административная комиссия имеет печать и бланки со своим наименованием.
6. В своей деятельности административная комиссия руководствуется Конституци-

ей Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях, иными федеральными законами, нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Челябинской области, настоящим Положением.

7. Административные штрафы, налагаемые административной комиссией, под-
лежат зачислению в бюджеты соответствующего уровня. 

8. Административная комиссия в пределах своих полномочий осуществляет свою 
деятельность во взаимодействии с судебными и иными органами и организациями 
независимо от их форм собственности.

2. Порядок создания и состав административной комиссии
9. Административная комиссия создается распоряжением администрации Кас-

линского муниципального района в следующем составе: председатель администра-
тивной комиссии, заместитель председателя и ответственный секретарь администра-
тивной комиссии, иные члены административной комиссии.

10. Численный состав административной комиссии составляет не менее пяти 
человек и не более пятнадцати человек. Персональный состав административной ко-
миссии утверждается распоряжением администрации Каслинского муниципального 
района. В состав административной комиссии включаются работники администра-
ции Каслинского муниципального района, а также могут быть включены по согласова-
нию с ними депутаты и работники Собрания депутатов Каслинского муниципального 
района, представители правоохранительных органов, государственных учреждений, 
общественных и иных некоммерческих организаций, расположенных на территории 
Каслинского муниципального района.

11. Членами административной комиссии могут быть полностью дееспособные 
лица, достигшие 18-летнего возраста.

12. Члены административной комиссии работают на общественных началах. На 
постоянной (платной) основе исполняет свои обязанности только ответственный секре-
тарь административной комиссии.

3. Задачи административной комиссии
13. Основными задачами административной комиссии являются:
1) рассмотрение дел об административных правонарушениях в пределах своих 

полномочий на основе всестороннего, полного, объективного и своевременного вы-
яснения обстоятельств каждого дела с целью защиты личности, охраны прав и свобод 
гражданина, охраны здоровья гражданина, защиты общественной нравственности, 
охраны окружающей среды, общественного порядка и общественной безопасности, 
защиты собственности, законных экономических интересов физических и юридичес-
ких лиц, общества и государства от административных правонарушений;

2) разрешение дел об административных правонарушениях в соответствии с за-
коном;

3) обеспечение исполнения вынесенных постановлений и определений по делу 
об административном правонарушении;

4) выявление причин и условий, способствовавших совершению административ-
ных правонарушений;

5) принятие мер, направленных на предупреждение административных правона-
рушений в рамках полномочий административной комиссии.

4. Полномочия административной комиссии
14. В целях реализации возложенных на нее задач административная комиссия 

обладает следующими полномочиями:
1) рассматривает дела об административных правонарушениях, в соответствии 

с Законом Челябинской области от 27.05.2010 № 584-ЗО «Об административных право-
нарушениях в Челябинской области»;

2) осуществляет производство по делам об административных правонарушениях 
в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правона-
рушениях;

3) принимает решения по рассматриваемым вопросам, основываясь на Консти-
туции Российской Федерации, общепризнанных принципах и нормах международ-
ного права и международных договорах Российской Федерации;

4) вправе устанавливать и применять к лицам, совершившим административные 
правонарушения, следующие административные наказания: 

- предупреждение;
- административный штраф;
5) вносит в адрес юридических и должностных лиц представления об устранении 

причин и условий, способствовавших совершению административных правонаруше-
ний;

6) принимает участие в мероприятиях по профилактике соверше-

ния административных правонарушений;
7) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

5. Права административной комиссии
15. Административная комиссия в пределах своих полномочий имеет право:
1) запрашивать в установленном порядке от органов государственной власти, 

органов местного самоуправления, иных организаций независимо от их организаци-
онно-правовой формы материалы и иную информацию, необходимые для решения 
вопросов, входящих в полномочия административной комиссии;

2) взаимодействовать с федеральными органами государственной власти, ис-
полнительными органами государственной власти Челябинской области, органами 
местного самоуправления, комиссиями и иными органами и организациями, неза-
висимо от их формы собственности;

3) приглашать должностных лиц и граждан на свои заседания для получения све-
дений по рассматриваемым делам.

6. Организация деятельности административной комиссии
16. Деятельность административной комиссии организуют председатель и от-

ветственный секретарь административной комиссии.
17. Административная комиссия рассматривает дела об административных пра-

вонарушениях в пределах компетенции, установленной законодательством Россий-
ской Федерации и Челябинской области, нормативно-правовых актов Каслинского 
муниципального района.

18. Производство по делам об административных правонарушениях, предусмот-
ренных законодательством Челябинской области, осуществляется в порядке, установ-
ленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 
(КоАП РФ).

19. Дела об административных правонарушениях рассматриваются на заседа-
ниях административной комиссии на основании протоколов об административном 
правонарушении, а также иных допустимых доказательств, предусмотренных КоАП 
РФ. Заседания административной комиссии проводятся по мере поступления прото-
колов об административных правонарушениях с периодичностью, обеспечивающей 
соблюдение сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях, ус-
тановленных КоАП РФ.

20. В случае необходимости председатель административной комиссии вправе 
принять решение о проведении выездного заседания административной комиссии.

21. Заседание административной комиссии считается правомочным, если в нем 
участвуют члены комиссии, составляющие не менее половины ее численного состава.

22. Решения административной комиссии принимаются простым большинством 
голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании. При ра-
венстве голосов решающим считается голос председательствующего на заседании 
административной комиссии.

23. При подготовке к рассмотрению дела об административном правонаруше-
нии разрешаются вопросы, указанные в ст. 29.4 КоАП РФ, по которым в случае необхо-
димости выносится определение.

При наличии обстоятельств, предусмотренных ст. 24.5 КоАП РФ, выносится поста-
новление о прекращении производства по делу об административном правонару-
шении.

24. Дело об административном правонарушении рассматривается в пятнадца-
тидневный срок со дня получения протокола об административном правонарушении 
и других материалов дела.

В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об адми-
нистративном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном вы-
яснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен админист-
ративной комиссией, но не более чем на один месяц. О продлении указанного срока 
административной комиссией выносится мотивированное определение.

Дело об административном правонарушении рассматривается с участием 
лица, привлекаемого к административной ответственности. Административная ко-
миссия вправе провести заседание в отсутствие лица, привлекаемого к админист-
ративной ответственности, в случаях, если данное лицо надлежащим образом уве-
домлено о месте и времени рассмотрения дела и от него не поступило ходатайство 
об отложении рассмотрения дела, либо такое ходатайство оставлено без удовлет-
ворения.

25. При рассмотрении дела об административном правонарушении ведется 
протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении, который 
подписывается председательствующим на заседании административной комиссии 
и секретарем административной комиссии.

В протоколе о рассмотрении дела об административном правонарушении 
указываются: дата и место рассмотрения дела; наименование и состав органа, 
рассматривающего дело; событие рассматриваемого административного право-
нарушения; сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении 
отсутствующих лиц в установленном порядке; заявленные отводы, ходатайства и ре-
зультаты их рассмотрения; объяснения, показания, пояснения и заключения соответс-
твующих лиц, участвующих в рассмотрении дела; документы, исследованные при 
рассмотрении дела; сведения об оглашении принятого постановления и разъяснении 
порядка и сроков его обжалования.

26. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении 
выносятся постановления или определения, предусмотренные ст. 29.9 КоАП РФ.

27. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется 
немедленно по окончании рассмотрения дела.

28. При установлении причин административного правонарушения и условий, 
способствовавших его совершению, административная комиссия вносит в соответс-
твующие организации и соответствующим должностным лицам представление о при-
нятии мер по устранению указанных причин и условий.

29. Копии постановлений и представлений, выносимых административной комис-
сией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях, вруча-
ются под расписку физическому лицу, или законному представителю физического 
лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых они 
вынесены, а также потерпевшему по его просьбе, либо высылаются указанным лицам 
в течение трех дней со дня вынесения постановления, представления.

30. Постановление по делу об административном правонарушении может быть 
обжаловано в соответствии с положениями главы 30 Кодекса об административных 
правонарушениях в соответствующий суд, в десятидневный срок со дня вручения или 
получения копии постановления.

7. Полномочия членов административной комиссии
31. Председатель административной комиссии:
1) руководит деятельностью административной комиссии;
2) планирует и организует работу административной комиссии;
3) принимает решение о созыве заседания административной комиссии;
4) председательствует на заседаниях административной комиссии;
5) подписывает протокол о рассмотрении дела об административном правона-

рушении, постановления, определения, представления, выносимые по результатам 
рассмотрения дел об административных правонарушениях;

6) распределяет обязанности между членами административной комиссии;
7) представляет административную комиссию во всех учреждениях и организа-

циях, независимо от их организационно-правовой формы, а также в органах госу-
дарственной власти;

8) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством об адми-
нистративных правонарушениях.

В период временного отсутствия председателя административной комиссии его 
полномочия исполняет заместитель председателя административной комиссии.

32. Заместитель председателя административной комиссии:
1) организует предварительную подготовку дел об административных правонару-

шениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии;
2) исполняет обязанности председателя административной комиссии в его от-
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сутствие;
3) осуществляет организацию обучения должностных лиц, уполномоченных на со-

ставление протоколов об административных правонарушениях;
4) выполняет поручения председателя административной комиссии;
5) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством об адми-

нистративных правонарушениях.
В период временного отсутствия заместителя председателя административной 

комиссии его полномочия исполняет один из членов административной комиссии, 
определяемый председателем административной комиссии.

В период временного отсутствия председателя и заместителя председателя 
административной комиссии их полномочия исполняют иные члены административ-
ной комиссии, определяемые решением административной комиссии. Решение 
принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, 
присутствующих на заседании, отражается в протоколе о рассмотрении дела об ад-
министративном правонарушении.

33. Ответственный секретарь административной комиссии:
1) ведет делопроизводство;
2) принимает меры по организационному обеспечению деятельности админис-

тративной комиссии;
3) обеспечивает подготовку материалов дел об административных правонару-

шениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;
4) осуществляет вызов лица, в отношении которого ведется производство по делу 

об административном правонарушении, потерпевшего, свидетелей и других лиц не 
позднее чем за три дня до дня заседания комиссии;

5) оповещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в заседа-
нии административной комиссии, о времени и месте заседания административной 
комиссии путем направления извещения не позднее чем за три дня до дня заседания 
комиссии; знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях, 
вынесенных для рассмотрения на заседание административной комиссии;

6) ведет и оформляет в соответствии с требованиями, установленными КоАП РФ, 
протоколы о рассмотрении дел об административных правонарушениях, подписыва-
ет протоколы и представляет их на подпись председательствующему на заседании 
административной комиссии;

7) обеспечивает  подготовку проектов текстов постановлений, определений и 
представлений, выносимых административной комиссией по рассматриваемым 
делам об административных правонарушениях в соответствии с требованиями, ус-
тановленными КоАП РФ;

8) обеспечивает вручение и рассылку копий постановлений и представлений, 
вынесенных административной комиссией, в порядке, предусмотренном пунктом 27 
настоящего Положения;

9) принимает жалобы на постановления, выносимые административной комис-
сией по делам об административных правонарушениях, и в течение трех суток со дня 
поступления жалобы направляет их со всеми материалами дела в соответствующий 
суд;

10) по указанию председателя административной комиссии принимает необ-
ходимые меры для обращения к исполнению вынесенных административной комис-
сией постановлений о наложении административных наказаний (в случае неуплаты 
штрафа привлеченным к административной ответственности в установленный срок 
постановление по делу об административном правонарушении направляется в служ-
бу судебных приставов для взыскания суммы штрафа в принудительном порядке в 
соответствии с действующим законодательством);

11) осуществляет техническое обеспечение работы административной комис-
сии;

12) осуществляет сбор и обобщение информации о количестве протоколов об 
административных правонарушениях, об исполнении решений административной 
комиссии, о поступлении в бюджеты соответствующего уровня сумм административ-
ных штрафов, взысканных с правонарушителей;

13) обеспечивает сохранность дел административной комиссии;
14) представляет отчет о деятельности административной комиссии в исполни-

тельный орган государственной власти Челябинской области, уполномоченный осу-
ществлять контроль за исполнением переданных органам местного самоуправления 
отдельных государственных полномочий по созданию административных комиссий и 
организационному обеспечению их деятельности, в сроки и по форме, им установ-
ленные;

15) по поручению председателя административной комиссии на основании до-
веренности представляет административную комиссию во всех учреждениях и орга-
низациях;

16) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством об адми-
нистративных правонарушениях.

В период временного отсутствия ответственного секретаря административной 
комиссии его полномочия исполняет один из членов административной комиссии, 
определяемый председательствующим на заседании административной комиссии.

34. Члены административной комиссии участвуют в работе комиссии на равных 
правах. Члены административной комиссии вправе участвовать в подготовке заседа-
ний административной комиссии, вносить предложения по обсуждаемым вопросам, 
участвовать в обсуждении и разрешении дел, рассматриваемых административной 
комиссией, ставить вопрос об отложении рассмотрения дела и об истребовании до-
полнительных материалов по нему.

35. Члены административной комиссии самостоятельны и независимы при рас-
смотрении дела об административном правонарушении.

36. Члены административной комиссии не вправе разглашать сведения, ставшие 
им известными в связи с рассмотрением дел об административных правонаруше-
ниях.

37. Члены административной комиссии прекращают свои полномочия на осно-
вании постановления администрации Каслинского муниципального района в следу-
ющих случаях:

1) упразднения административной комиссии;
2) подачи членом административной комиссии заявления в письменной форме 

председателю административной комиссии о сложении своих полномочий;
3) вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении члена 

административной комиссии;
4) вступления в законную силу решения суда о признании члена административ-

ной комиссии недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствую-
щим или умершим;

5) смерти члена административной комиссии;
6) пропуска членом административной комиссии более половины заседаний ад-

министративной комиссии в течение трех месяцев без уважительных причин;
7) в иных случаях в соответствии с действующим законодательством.

8. Ответственность членов административной комиссии
38. Председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и другие 

члены административной комиссии несут ответственность в соответствии с действую-
щим законодательством.

9. Порядок исполнения постановления административной
комиссии о наложении административного взыскания

39. Постановление по делу об административном правонарушении, вынесенное 
административной комиссией, обязательно для исполнения всеми органами, долж-
ностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.

40. Исполнение и обжалование постановления по делу об административном 
правонарушении проводится в порядке и в сроки, установленные КоАП РФ.

10. Финансовое обеспечение деятельности
административной комиссии

41. Осуществление органами местного самоуправления полномочий по образо-
ванию и организации деятельности административной комиссии, в том числе оплата 

труда секретаря административной комиссии, работающего на постоянной основе, 
услуг связи, канцелярских, хозяйственных и прочих текущих расходов обеспечивается 
за счет предоставляемых бюджету Каслинского муниципального района субвенций 
из областного бюджета.

42. Организационное обеспечение деятельности административной комиссии 
при администрации Каслинского муниципального района возлагаются на Управ-
ление общественной безопасности администрации Каслинского муниципального 
района.

Глава
Каслинского муниципального района                                                              И.В. Колышев

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными 
подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации 
Каслинского муниципального района и муниципальными учреждениями Каслинского 
муниципального района, утвержденным постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 28.04.2022 №106, распоряжением 
администрации Каслинского муниципального района от 30.08.2021 №549-р «Об 
утверждении реестра муниципальных услуг Каслинского муниципального района» (в 
редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению  делами  администрации   Каслинского муниципального района  
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципального 
района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинского 
муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского 
муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы Каслинского муниципального района Горобца В.В.

Глава   
Каслинского муниципального района                                                И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района (далее – 
Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступнос-
ти предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом» (далее – муниципальная услуга), определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по признанию садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом на территории сельских поселений Каслинского муниципаль-
ного района Челябинской области.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возника-
ющие при оказании следующих подуслуг:

1) Признания садового дома жилым домом; 
2) Признания жилого дома садовым домом.

Круг Заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками 
садового дома или жилого дома, расположенных на территории муниципального 
образования (далее – Заявитель).

3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочия-
ми (далее – представитель). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дейс-
твий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявите-
ля или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении строительства 

и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района (далее - 
Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного государственного 
автономного  учреждения «Многофункциональный центр предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг Челябинской области» в Каслинском муниципальном 
районе (далее — многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

б) на региональном портале государственных и муниципаль-

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 19.08.2022  № 205 «Об утверждении Административного 
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ных услуг (функций), являющегося государственной информационной сис-
темой субъекта Российской Федерации (www.gosuslugi74.ru) (далее – реги-
ональный портал);

в) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района  
(www.kasli.org) (далее – официальный сайт администрации Каслинского муниципаль-
ного района);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и многофункционального центра, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структур-

ных подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-
пальной услуги;

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездейс-
твия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляю-
щий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переве-
ден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходи-
мую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять ин-

формирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий пре-
доставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной фор-
ме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом 
02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заяви-
теля, или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, а также многофункционального центра;

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные пра-
вовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района, с учетом требований к ин-
формированию, установленных настоящим Административным регламентом (далее 
– Соглашение о взаимодействии).

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредс-
твом электронной почты.

 Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги   

Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги - «Признание садового дома жилым до-

мом и жилого дома садовым домом» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги
14. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги являет-

ся  отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципально-
го района – Управление строительства и инфраструктуры администрации Каслинс-
кого муниципального района (далее – Уполномоченный орган):

местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли, ул. Ленина, д. 55, каб. №30;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Ленина, д. 55;
график работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов; в предпраздничные 

дни продолжительность рабочего дня сокращается на час; выходные дни: суббота, 
воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по пятницам с 10-00 до 13-00 

часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-21-64, 2-24-72, e-mail: kmr.gkh@mail.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — лица, ответственные за предо-

ставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию жалоб на 
предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля за соблю-
дением и исполнением настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной услуги, назна-
ченные локальным актом Уполномоченного органа.

В организации предоставления муниципальной услуги принимает участие террито-
риальный отдел Областного государственного автономного учреждения «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской 
области» в Каслинском районе (далее — многофункциональный центр):

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,              
г. Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регист-
рации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, специализирован-
ные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, 
органы по охране памятников архитектуры, истории и культуры.  

Результат предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления услуги является:
1) решение Уполномоченного органа о признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложе-
нием № 4 к Положению о признании помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом, утвержденному постановлением Правительс-
тва Российской Федерации от 28 января 2006 г. №47 (Приложение №2 к насто-
ящему Административному регламенту);

2) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение №8 к 
настоящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги выдается за подписью руководи-
теля Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего. 

16. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 15 
настоящего Административного регламента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя 
Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего, в лич-
ный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой 
способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении 
в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 
Заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
Заявителем способом получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок предоставления услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный 
орган.

18. В случае подачи документов в многофункциональный центр срок пре-
доставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполно-
моченный орган документов из многофункционального центра.

В случае подачи документов через Единый портал, региональный портал 
срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный ор-
ган документов. Направление принятых на Единый портал, региональный пор-
тал заявлений и документов осуществляется с использованием единой систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней 
региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается поступившим в 
Уполномоченный орган со дня его регистрации в Уполномоченном органе. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

19. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс 
Российской Федерации;

2) Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации»;

5) Федеральный закон «Об электронной подписи»;
6) Федеральный закон «О персональных данных»;
7) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. 

№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 
33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. 
№ 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно- технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
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заверение выписок из указанных информационных систем;
11) постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. 

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг»;

12) постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. №47 
«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом»;

13) Устав Каслинского муниципального района;
14) Положение об Управлении строительства и инфраструктуры  администрации 

Каслинского муниципального района, утвержденное решением Собрания депутатов  
Каслинского муниципального района от 01.07.2021 №121.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги с разделением на документы и информа-
цию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, 
которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 

они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления ус-
луги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме соглас-
но, приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее 
- заявление);

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих дан-
ных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный орга-
низацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с прило-
жением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig3.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право 

собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариаль-
но заверенную копию такого документа);

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждаю-
щее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, уста-
новленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический 
регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным пред-
принимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулиру-
емой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового 
дома жилым домом);

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, 
- нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома 
жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собс-

твенности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заве-
ренную копию такого документа);

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома 
садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц.

21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномо-
ченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуп-
равления и подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
(далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), со-
держащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом 
или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или са-
довый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или 
жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости, или нотариально заверенную копию такого документа.

В случае  подачи  документов  от  представителя  Заявителя  с  ролью 
«юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно пре-
доставляются документы необходимые в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей.
22. Документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламен-

та, направляются в Уполномоченный орган одним из следующих способов по выбору 
заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала, являющегося государственной информационной системой Челябин-
ской области.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные ин-
формационные системы в установленном Правительством Российской Фе-
дерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется За-
явителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах «б» - «з» пункта 20 настоящего Адми-
нистративного регламента. Заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквали-

фицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой 
создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств электронной под-
писи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответс-
твия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 ста-
тьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой элек-
тронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государс-
твенных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная 
электронная подпись);

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполно-
моченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответс-
твии с Соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с пос-
тановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-
ного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведом-
лением о вручении.

23. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заяви-
теля:

1) представления документов и информации или осуществления дейс-
твий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской 
области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального 
района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуп-
равления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недос-
товерность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполно-
моченного органа, служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ука-
занных в пункте 20 настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме:

а) заявление о предоставлении услуги подано в Уполномоченный орган, в 
полномочия которого не входит предоставление услуг;

б) представленные документы или сведения утратили силу на момент об-
ращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удосто-
веряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за пре-
доставлением услуги указанным лицом);

в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до-
кументах для предоставления услуги;

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на ЕПГУ;

е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги;

ж) предоставление заявителе неполного комплекта документов, необхо-
димых для предоставления;

з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте-
ресы Заявителя.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настояще-
го Административного регламента, оформляется по форме согласно прило-
жению № 3 к настоящему Административного регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Ад-
министративного регламента, направляется заявителю способом, определенным за-
явителем в заявление о предоставлении услуги, не позднее рабочего для, следующего 
за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административно-
го регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный 
орган за получением услуги.
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации.
26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в представлении муници-

пальной услуги:
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического 

состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям 
к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем 
или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации 
в области инженерных изысканий;

2) поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о 
зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося 
заявителем;

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течение 
15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом;

4) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих 
лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного 
использования которого, установленные в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации;

7) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:
8) поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН 

сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 

недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 
15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на жилой дом;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих 
лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного 
использования, установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 
постоянного проживания;

13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации;

14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги.
27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-

ной услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами  
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет 
не более 15 (пятнадцати) минут.

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
30. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, представ-

ленного Заявителем указанными в пункте 22 настоящего Административного регла-
мента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за днем его поступления в Уполномоченный орган.

31. В случае представления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 22 
настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполно-
моченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем по-
лучения заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного за-
явления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правитель-
ством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;
б) место нахождение и юридический адрес; режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи;
г) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-
ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

а) номера кабинета и наименования отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности от-

ветственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, долж-

но быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную таб-
личку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов здани-
ям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальная услуга;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услу-

ги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно - телекоммуника-
ционных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуника-
ционных технологий.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответс-

твии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Админис-
тративным регламентом;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должност-
ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предостав-
лении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
34. В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обес-

печивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, реги-
ональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

35. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муници-
пальной услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt-для документов с текстовым содержанием, не включаю-
щим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.

36. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предостав-
лении муниципальной услуги, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-
ентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутен-
тичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).



17

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

37. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муни-
ципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать воз-
можность идентифицировать документ и количество листов в документе.

38. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, представленного посредством Единого портала, регионального портала, до-
водятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 22 
настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполно-
моченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный за-
прос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномо-
ченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредс-
твом почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги доводятся до Заявителя в устной форме (при 
личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофунк-
циональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, 
в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запро-
сом, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса.

39. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муни-
ципальной услуги: платформа государственных сервисов. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

Исчерпывающий перечень административных процедур
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админис-

тративные процедуры:
1) прием, проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством межведомственного информацион-

ного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения;
5) выдача результата.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги представ-
лены в Приложении №9 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов
 на предоставление муниципальной услуги

41. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в Уполномоченный орган, Единый портал, Региональный 
портал либо через многофункциональный центр.

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостове-
ряющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, 
удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения предста-
вителя);

2) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указан-
ным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к 
нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу 
документов, удостоверяется, что:

1) текст в заявлении о предоставлении муниципальной услуги поддается 
прочтению;

2) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указаны фамилия, 
имя, отчество (последнее — при наличии) физического лица либо наименование 
юридического лица;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано заявителем или 
уполномоченным представителем;

4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязан-
ность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии 
представленных документов требованиям настоящего административного 
регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представлен-
ных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает 
представленные заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устране-
нию недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставле-
нием муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим адми-
нистративным регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу до-
кументов, выдает заявителю расписку в получении от него документов, с ука-
занием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с 
указанием перечня документов, которые будут получены по межведомствен-
ным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
ложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступле-
ния заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота и (или) журнале регистрации Уполномоченного органа, 
после чего поступившие документы передаются руководителю Уполномочен-
ного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 

Единый портал, Региональный портал
42. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю 
необходимо заполнить на Едином портале, Региональном портале электрон-

ную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к 
заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

На Едином портале, Региональном портале размещается образец запол-
нения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из по-
лей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме запроса.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и 
выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном 
виде:

1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютер-
ных вирусов и искаженной информации;

2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия систе-
мы электронного документооборота;

3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 
Единый портал, Региональный портал о получении и регистрации от заявите-
ля заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической 
возможности автоматического уведомления заявителя через Единый портал, 
Региональный портал;

4) направляет поступивший пакет документов руководителю Уполномочен-
ного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
ложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 
рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги, полученных посредством почтовой связи

43. При направлении заявителем заявления и документов в Уполномоченный 
орган посредством почтовой связи должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за прием и выдачу документов:

1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не 
по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи 
невскрытыми;

2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, 
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, от-
чества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес место-
нахождения, написаны полностью;

4) проводит первичную проверку представленных копий документов, их со-
ответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные 
копии заверены в установленном законодательством порядке;

5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие кото-
рых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчист-
ки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему 
и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прило-
женных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, состав-
ляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в слу-
чае отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и приложенных к нему документов, должностное лицо Уполномоченного ор-
гана, ответственное за прием документов, передает поступившие документы 
руководителю Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения от-
ветственного исполнителя.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

(при необходимости)
44. Основанием для начала административной процедуры является не-

представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 21 насто-
ящего Административного регламента.

Руководитель Уполномоченного органа при получении заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, поручает 
должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги, произвести их проверку.

В случае, если должностным лицом Уполномоченного органа, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги,  будет выявлено, что в перечне 
представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмот-
ренные пунктом 21 настоящего Административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 
(трех) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной 
форме с использованием единой системы межведомственного электронно-
го взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомс-
твенного электронного взаимодействия.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, обязано принять необходимые меры для получе-
ния ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос, в срок ус-
тановленный пунктом 17 настоящего Административного регламента, прини-
маются меры в соответствии подпунктом 4 пункта 40 настоящего администра-
тивного регламента.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмот-
ренных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей 
об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не про-
изводится.
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Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
45. Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 20 настоящего 
административного регламента, в том числе по каналам межведомственного 
информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей 
об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в 
них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ру-
ководитель Уполномоченного органа.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги проводит анализ представленных документов на 
наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по 
форме, утвержденной Приложением №4 к Положению о признании помеще-
ния жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденно-
му постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 
г. № 47, либо проект решения об отказе в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом (Приложение №8 настоящего адми-
нистративного регламента).

При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для осуществления муниципальной услу-
ги в соответствии с пунктом 21 настоящего административного регламента, 
и если соответствующий документ не представлен заявителем по собствен-
ной инициативе, Уполномоченный орган после получения указанного отве-
та уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые для осуществления 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 21 настоящего Администра-
тивного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в указанном случае, должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает проект решения об отказе в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом.

Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом должно содержать основания отказа с обязательной 
ссылкой на нарушения.

Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом подписывается руководителем Уполномоченного органа 
либо должностным лицом его замещающим в двух экземплярах и передается 
должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за прием-вы-
дачу документов.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его 
получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня представления в Упол-
номоченный орган документов.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоя-
щего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к долж-
ностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за прием-выдачу 
документов, решения о предоставлении или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в сис-
теме электронного документооборота Уполномоченного органа, журнале 
регистрации.

Выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги

46. Основанием для начала процедуры выдачи документов является нали-
чие сформированных документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бу-
мажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригина-
лами (при направлении запроса на предоставление услуги через Единый пор-
тал, Региональный портал (при наличии технической возможности) заявитель 
предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение 

документов (если от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и 

выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумаж-
ном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в 

случаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 

личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством 

Единого портала, Регионального портала и указании в запросе о получении 
результата предоставления услуги в электронном виде, должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через Единый портал, Региональный 
портал;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной 
услуги будет направлен в личный кабинет на Единый портал, Региональный портал в 
форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, на-
правленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления 
услуги заявителю не направляется через Единый портал, Региональный портал, 
о чем составляется акт.

В случае, если принято решение о предоставлении (об от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги, данное решение 

сканируется и направляется заявителю через Единый портал, Региональный 
портал либо направляется в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью руководителя Уполномоченного органа либо должнос-
тного лица его замещающего в личный кабинет заявителя на Единый портал, 
Региональный портал. Данное решение выдается или направляется заявителю 
не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может 
быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 
составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача или направ-
ление по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный 
центр, Единый портал, Региональный портал заявителю документа, подтверж-
дающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в сис-
теме электронного документооборота Уполномоченного органа и в журнале 
регистрации.

47. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления 
ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оцен-
ки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12.12.2012 №1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности ру-
ководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государс-
твенных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с уче-
том качества организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».

48. Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы  на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Упол-
номоченного органа в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг.

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предостав-
лении муниципальной услуги, выполняемой многофункциональными центрами

49. Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявите-
лей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;

3) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать 
иные организации.

Информирование заявителей
50. Информирование Заявителя многофункциональным центром осуществляет-

ся следующими способами:
а) посредством размещения информации на портале многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области и информационных стендах многофункционального 
центра;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра под-
робно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Ре-
комендуемое время предоставления консультации – не более 15 (пятнадцати) 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 
информации о муниципальных услугах не может превышать 15 (пятнадцати) 
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника мно-
гофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 (десяти) минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заяви-
телю в соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ на-

правляется в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

51. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику много-
функционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет доку-
ментов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представи-

теля заявителя);
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3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 
через многофункциональный центр;

4) распечатывает и выдает Заявителю расписку о приме документов с указанием 
сроков предоставления муниципальной услуги и контактных сведений для получения За-
явителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрирует Заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагае-
мыми к нему документами в день его поступления от Заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем пос-
тупления Заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя на предоставление 
муниципальной услуги. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
52. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполно-
моченный орган передает документы в многофункциональный центр для последу-
ющей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно Соглашению о взаи-
модействии, заключенному в порядке, утвержденном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Феде-
рации, органами местного самоуправления».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются Соглашением о взаимодейс-
твии, заключенным в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муници-
пальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

53. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-
пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя);
3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе;
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заяви-

теля подписи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

54. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, в порядке, установленном пунктами 22, 35-37 настоящего Адми-
нистративного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении Уполномо-
ченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома  садовым до-
мом  Уполномоченный  орган  вносит  исправления  в  ранее выданное решение о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не 
изменяются, а в соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указывается основание для 
внесения исправлений и дата внесения исправлений.

Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жило-
го дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 
решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю 
способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в тече-
ние пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок.

55. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в решении Уполномоченного органа о признании садового дома жи-
лым домом или жилого дома садовым домом:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего 
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении уполномочен-
ного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

56. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании са-
дового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о вы-
даче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или жило-
го дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме 
согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктами 22, 35-37, настоящего Административного 
регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, 
установленных пунктом 57 настоящего Административного регламента, Упол-
номоченный орган выдает дубликат решения уполномоченного органа о при-
знании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем 
же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном реше-
нии уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом.

Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в 
выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется 
заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

57. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата реше-
ния уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего 
Административного регламента.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений
58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-

тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решения, осущест-
вляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, на-
значенными локальными актами Уполномоченного органа. 

59. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномочен-
ного органа.

60. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
61. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-

дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

62. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

63. Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномочен-
ным органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые про-
верки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоря-
жением администрации Каслинского муниципального района. 

64. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

65. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

66. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
67. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-

жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и свое-
временность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги закрепляется локальным актом Уполномоченного 
органа.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

68. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админист-
ративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и ка-

чества предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие соверше-
нию нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, напра-
вивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников
69. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-

твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – организации), работников ор-
ганизаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее – жалоба).

70. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа (в случае отсутствия вышестоящего органа — на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и 
(или) действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и дейс-
твия (бездействие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации, – на решение и действия (бездействие) многофункционального цент-
ра;

5) к руководителю организации - на решение и действия (бездействие) 
работников организации. 

71. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в сле-
дующих случаях:
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1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких 
исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены законодательством Российской 
Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомле-
ния;

б) наличие ошибок в уведомлении и документах, поданных Заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) работника Уполномоченно-
го органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномочен-
ного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

72. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа, многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, решения и действия (бездействие) которых обжалу-
ются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполно-
моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофун-
кционального центра, работника многофункционального центра, организа-
ций, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, 
либо их копии.

73. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
на сайте администрации Каслинского муниципального района, Едином портале, 
региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

74. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципаль-
ного района, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра, в организациях определяются должностные лица, которые 
обеспечивают прием и регистрацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, 
учредитель многофункционального центра, руководитель организации осу-
ществляет рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

75. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Кас-
линского муниципального района, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, организацию подлежит рассмотрению в те-
чение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа Уполномоченного органа в приеме документов у Заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) 
рабочих дней со дня ее регистрации. Срок регистрации жалобы – в день ее 
поступления в Уполномоченный орган, администрацию Каслинского муници-
пального района, многофункциональный центр, учредителю многофункцио-
нального центра, организацию.

76. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, ад-
министрация Каслинского муниципального района, многофункциональный 
центр, учредитель многофункционального центра, организация принимает 
одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российс-
кой Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 75 настоящего Административного регламента, Заявителю в письмен-
ной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

78. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, указанном в пункте 76 настоящего Административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-

формация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

79. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполномоченный 
орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, поступившей в адми-
нистрацию Каслинского муниципального района -  главой Каслинского муниципаль-
ного района, или должностными лицами их замещающими.

80. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

81. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
82. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-

на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, орга-
низация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 
же предмету жалобы.

83. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-
на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, орга-
низация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

84. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального райо-
на, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, ор-
ганизация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

85. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

86. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или при-
знаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный на 
рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орга-
ны прокуратуры.

87. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 
Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное лицо или работ-
ник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет име-
ющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в Администрацию 
Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

88. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№1198 «О федеральной государственной информационной системе, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

Глава
Каслинского муниципального района                                                                   И.В. Колышев

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА

В_______________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

От___________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о государственной 
регистрации, место нахождения, контактная информация: 

телефон, эл. почта; для заявителя физического лица - 
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 

регистрация по месту жительства, адрес фактического 
проживания, телефон)

Заявление <*>
Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу:  _____________________________________

_______________________________________________________________________жилым домом; 
жилой дом, расположенный по адресу:  
______________________________________________________________________садовым домом;

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 28.01.2006 N 47.

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в 
пользовании (собственности) на основании   
_______________________________________________________________________________________

Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос 
документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих ука-
занным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо лож-
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ных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
Место получения результата предоставления муниципальной услуги: лично в орга-

не, предоставляющем муниципальную услугу;
в МФЦ;
посредством почтовой связи на адрес: ___________________________________________________

К заявлению прилагаются:
_____________________________________________________________________________________

« «  20 г.
(фамилия, имя, от-
чество (последнее 
- при наличии) за-
явителя))

(подпись)

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА
(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом
____________________

Дата, номер

В связи с обращением ___________________________________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении признать садовый дом – жилым домом/жилой дом – садовым домом,
(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу:___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________,
на       основании__________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
_______________________________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать_______________________________________________________________________________
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом – нужное указать)
_______________________________________________________________________________________
_____________________
        (должность)

(ФИО должностного лица                               
Уполномоченного органа, в
границах которого расположен 
садовый дом или жилой дом)

(подпись должностного лица                               
Уполномоченного органа, в
границах которого расположен 
садовый дом или жилой дом)

М.П.

Получил: «____ »__________ 20 ___ г. (заполняется в 
случае получения 
решения лично)(подпись заявителя)

Решение направлено в адрес 
заявителя

«____ »____ 20 ___ г. (заполняется в 
случае направления 
решения по почте)

(ФИО подпись 
должностного лица, 

направившего 
решение в адрес 

заявителя)

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 19.08.2022 №205

  
ФОРМА

Кому ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) 

- для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

________________________________________________________________
Почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

___________________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

В приеме документов для предоставления услуги «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом « Вам отказано по следу-
ющим основаниям:

№ пункта 
Админист-
ративного 

регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с Адми-
нистративным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт «а» 
пункта 24

заявление о предоставлении ус-
луги подано в уполномоченный 
орган, в полномочия которых не 
входит предоставление услуг

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информа-
ция о его местонахождении

подпункт «б» 
пункта 24

представленные документы 
или сведения утратили силу на 
момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий лич-
ность, документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указан-
ным лицом)

Указывается исчерпывающий пе-
речень документов, утративших 
силу

подпункт «в» 
пункта 24

предоставленные заявителем 
документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации

Указывается исчерпывающий пе-
речень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста

подпункт «г» 
пункта 24

документы содержат подтверж-
дения, наличие которых не поз-
воляет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для 
предоставления услуги

Указываются основания такого 
вывода

подпункт «д» 
пункта 24

неполное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления 
на ЕПГУ

Указываются основания такого 
вывода

подпункт «е» 
пункта 24

подача запроса о предостав-
лении услуги и документов, не-
обходимых для предоставления 
услуги

Указываются основания такого 
вывода

подпункт «ж» 
пункта 24

предоставление заявителем не-
полного комплекта документов, 
необходимых для предоставле-
ния

Указывается исчерпывающий пе-
речень документов, не представ-
ленных заявителем

подпункт «з» 
пункта 24

заявление подано лицом, не 
имеющим полномочий пред-
ставлять интересы Заявителя

Указываются основания такого 
вывода

Дополнительно информируем:
_______________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:  
_______________________________________________________________________________________,

(прилагаются документы, представленные заявителем)
 
_____________________        ______________________         _________________________________

                  (должность)                         (подпись)                         (фамилия, имя, отчество
                                                                                                                        при наличии))

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 19.08.2022 №205

ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного орга-

на о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

«________»  _________________20________г.
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.

1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя (в 
случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если 
заявителем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной  государственный  регистрационный 

номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика 

- юридического лица (не указывается в случае, 
если застройщиком является иностранное 
юридическое
лицо)

2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ошибку.

№ Орган, выдавший 
решение

Номер
документа

Дата документа
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3. Обоснование для внесения исправлений в решение

№

Данные (сведения), ука-
занные в решении

Данные (сведения), 
которые необхо-
димо указать в 

решении

Обоснование с указа-
нием реквизита (-ов) 

документа (-ов), доку-
ментации, на основании 

которых принималось 
решение о выдаче 

решения

Прошу внести исправления в решение, содержащее опечатку/ошибку.
Приложение:  

         Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
         Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в 
Личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»/ в 
региональном портале государственных и муници-
пальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обра-
щении в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположен-
ном по адресу:______________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый ад-
рес: ________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
__________________________                          _________________________________________
            (подпись)                       (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА
Кому _____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) 
- для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица
__________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в решение 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом **
(далее – решение)

____________________________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в решении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садо-
вым домом от __________№  принято решение об отказе во внесении исправ-
лений в решение.

№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в градостро-
ительный план земельного участка в 
соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин отка-
за во внесении исправле-
ний в градостроительный 
план земельного участка

подпункт «а» 
пункта 55

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 2-3 настоящего  
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

подпункт «б» 
пункта 55

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в решении уполномоченного ор-
гана о признании садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в решении после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в__________________________________________________________,

а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная дополни-

тельная информация при наличии)
______________________________      _____________________      _________________________                                        
               (должность)                                       (подпись)     (фамилия, имя, отчество 
                                                                                                                  (при наличии))
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.

Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата решения

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом *
(далее - решение)

«________»  _________________20________г.
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявите-
лем является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является индиви-
дуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявите-
лем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной  государственный  регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица (не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое
лицо)

2. Сведения о выданном решении.

№ Орган, выдавший решение Номер документа Дата 
документа

Прошу выдать дубликат решения.
Приложение:  

         Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
         Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и 
муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган мес-
тного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенном по адресу: __________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:________

Указывается один из перечисленных способов
__________________________                   ______________________________________________
                 (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА
Кому _____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) 
- для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица
__________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом ** (далее – решение)
____________________________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от 

_______________№ ______ принято решение об отказе выдаче дубликата решения.

№ 
пункта 
Админист-
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа во вне-
сении исправлений в градостроительный 
план земельного участка в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа во внесении ис-
правлений в градостро-
ительный план земель-
ного участка

пункт 57 несоответствие заявителя кругу лиц, указан-
ных в пунктах 2-3 настоящего  Администра-
тивного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в ______________________________________________________, а 
также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:____________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная 
дополнительная информация при наличии)

______________________________      _____________________      _________________________                                        
               (должность)                                       (подпись)     (фамилия, имя, отчество 
                                                                                                                  (при наличии))
Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.
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Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

ФОРМА
Кому _____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) 
- для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица
__________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_________________________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома 
жилым домом/жилого дома садовым домом» от  ______________№ ______  
принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
Администра-

тивного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

градостроительно-
го плана земельного 

участка
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»

Подпункт 1 
пункта 26

непредставление заявителем заключения 
по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающее соответствие 
садового дома требованиям к надежности 
и безопасности, установленным частью 2 
статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ
«Технический регламент о безопаснос-
ти зданий и сооружений», выданное 
индивидуальным предпринимателем или 
юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации 
в области инженерных изысканий

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 2 
пункта 26

поступления в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, 
содержащихся в ЕГРН, о зарегистрирован-
ном праве собственности на садовый дом 
лица, не являющегося заявителем

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 3 
пункта 26

непредставление заявителем правоус-
танавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверен-
ной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного само-
управления уведомления об отсутствии 
в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 4 
пункта 26

непредставление заявителем нотариально 
удостоверенного согласия третьих лиц в 
случае, если садовый дом обременен 
правами указанных лиц

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 5 
пункта 26

размещение садового дома на зе-
мельном участке, виды разрешенного 
использования которого, установленные 
в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, не предусматривают 
такого размещения

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 6 
пункта 26

отсутствие документов (сведений), пре-
дусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 7 
пункта 26

документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия

Указываются осно-
вания такого вывода

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»

подпункт 8 
пункта 26

поступление в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, 
содержащихся в ЕГРН сведений о зарегис-
трированных правах на жилой дом

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 9 
пункта 26

непредставление заявителем правоус-
танавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверен-
ной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного самоуп-
равления уведомления об отсутствии в ЕГРН 
сведений о зарегистрированных правах 
на жилой дом

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 10 
пункта 26

непредставление заявителем нотариально 
удостоверенного согласия третьих лиц 
в случае, если жилой дом обременен 
правами указанных лиц

Указываются осно-
вания такого вывода

Подпункт 11 
пункта 26

размещение жилого дома на земельном 
участке, виды разрешенного использова-
ния, установленные в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, 
не предусматривают такого размещения

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 12 
пункта 26

использования жилого дома заявителем 
или иным лицом в качестве места постоян-
ного проживания

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 13 
пункта 26

отсутствие документов (сведений), пре-
дусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт 14 
пункта 26

документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия

Указываются осно-
вания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительно-
го плана земельного участка после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в___________________________________________, а также в су-
дебном порядке.

Дополнительно информируем:     
_______________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная 

информация при наличии)
______________________________      _____________________      _________________________                                        
               (должность)                                       (подпись)     (фамилия, имя, отчество 
                                                                                                                  (при наличии))

Приложение № 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №205

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала 

административной 
процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место выполнения 
административного 

действия/ используе-
мая  информационная

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат администра-
тивного действия, способ 

фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления 
муниципальной услуги 
в Уполномоченный 
орган

Прием и проверка 
комплектности доку-
ментов на наличие/ 
отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предус-
мотренных пунктом 24 
Административного 
регламента

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

- Регистрация заявления и
документов в ГИС (присвое-
ние номера и датирование);
назначение должностного 
лица, ответственного за
предоставление муници-
пальной услуги, и передача
ему документов

В случае выявления на-
рушений в предостав-
ленных необходимых 
документов (сведений 
из документов), не 
исправления выяв-
ленных нарушений, 
формирование и на-
правление заявителю 
в электронной форме 
в личный кабинет на 
ЕПГУ уведомления об 
отказе в приеме доку-
ментов, необходимых 
для предоставления го-
сударственной услуги,
с указанием
причин отказа

1 рабочий день



24

В случае отсутствия 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 24 настоящего 
Административного рег-
ламента, регистрация 
заявления в электрон-
ной базе данных по 
учету
документов

1 рабочий день Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию кор-
респонденции

-

Проверка заявления и 
документов, представ-
ленных для получения 
муниципальной услуги

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Направленное заявителю 
электронное сообщение о 
приеме заявления к рассмот-
рению

Направление заявителю 
электронного
сообщения о приеме 
заявления к рассмотре-
нию с обоснованием 
отказа

Наличие/ отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме
документов, предус-
мотренных пунктом 
24 настоящего
Административного 
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистрированн 
ых документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Направление межве-
домственных запросов 
в установленные органы 
и организации

3 рабочих дня Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный орган/
ГИС/СМЭВ

Наличие докумен-
тов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной 
услуги, находящихся в 
распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Направление межведомс-
твенного запроса в органы 
(организации), предоставля-
ющие документы (сведения), 
предусмотренные Админист-
ративным регламентом, в т.ч. 
с использованием
СМЭВ

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирова-
ние полного комплекта 
документов

5 рабочих дней - Получение документов 
(сведений), необходимых для 
предоставления муниципаль-
ной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений.
Пакет зарегестрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муни-
ципальной услуги

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норма-
тивных
правовых актов предо-
ставления муниципаль-
ной услуги

5 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный орган/
ГИС

Наличие или отсутс-
твие оснований для 
предоставления муни-
ципальной услуги

Подготовка проекта результа-
та предоставления муници-
пальной услуги

4. Принятие решения
Проект результата пре-
доставления муници-
пальной услуги

Принятие решения о 
предоставлении муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении услуги

В день рассмотре-
ния документов и 
сведений

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муницпальной услуги;
Руководитель Уполномо-
ченного органа либо 
должностное лицо его 
замещающее

Уполномоченный орган/
ГИС

- Результат предоставления му-
ниципальной услуги по фор-
ме, приведенной в Приложе-
нии №2 к Административному 
регламенту, подписанный 
усиленной квалифицирован-
ной подписью руководителя 
Уполномоченного органа 
либо должностного лица, его 
замещающего. Решение об 
отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги по фор-
ме, приведенной в Приложе-
нии №8 к Административному 
регламенту, подписанный 
усиленной квалифицирован-
ной подписью Руководителя 
Уполномоченного органа 
либо должностного лица, его 
замещающего

Направление в 
многофункциональ-
ный центр результата 
муниципальной услуги, 
в форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
Руководителя Уполно-
моченного органа либо 
должностного лица его 
замещающего

В сроки, установ-
ленные соглаше-
нием о взаимо-
действии между 
Уполномоченным 
органом и много-
функциональным 
центром

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный орган/
АИС МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата му-
ниципальной услуги в 
многофункциональ-
ном центре, а также 
подача Запроса 
через многуфункцио-
нальный центр, ЕПГУ, 
РПГУ

Выдача результата муни-
ципальной услуги заявите-
лю в форме бумажного 
документа, подтверждающего 
содержание электронного 
документа, заверенного печа-
тью многофункционально го 
центра; внесение изменений 
в ГИС о выдаче результата 
муниципальной
услуги

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

ГИС Результат муниципальной ус-
луги, направленный заявителю 
на личный кабинет ЕПГУ

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
Формирование и 
регистрация муни-
ципальной услуги в 
форме электронного 
документа в ГИС

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги

После окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставле-
ния муниципальной 
услуги не включа-
ется)

Должностное лицо 
Уполномоченног о 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный орган/
ГИС

- Внесение сведений о конеч-
ном результате предоставле-
ния муниципальной услуги

Направление в много-
функциональный центр 
результата муниципаль-
ной услуги, в форме в 
форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
Руководителя Уполно-
моченного органа либо 
должностного лица его 
замещающего

В сроки, установ-
ленные соглаше-
нием о взаимо-
действии между 
Уполномоченным 
органом и много-
функциональным 
центром

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Уполномоченный орган/
АИС МФЦ

Указание заявителем 
в Запросе способа 
выдачи результата му-
ниципальной услуги в 
многофункциональ-
ном центре, а также 
подача Запроса 
через многофункцио-
нальный центр, ЕПГУ, 
РПГУ

Выдача результата муни-
ципальной услуги заявите-
лю в форме бумажного 
документа, подтверждающего 
содержание электронного 
документа, заверенного пе-
чатью многофункционально 
го центра;
внесение сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной услуги

Направление заявителю 
результата
предоставления му-
ниципальной услуги в 
личный кабинет ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления
муниципальной 
услуги

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление му-
ниципальной услуги

ГИС Результат муниципальной
услуги, направленный заявите-
лю на личный кабинет на ЕПГУ
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными 
подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации 
Каслинского муниципального района и муниципальными учреждениями Каслинского 
муниципального района, утвержденным постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 28.04.2022 №106, распоряжением 
администрации Каслинского муниципального района от 30.08.2021 №549-р «Об 
утверждении реестра муниципальных услуг Каслинского муниципального района» (в 
редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства» на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению  делами  администрации   Каслинского муниципального района  
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципального 
района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинского 
муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского 
муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы Каслинского муниципального района Горобца В.В.

Глава   
Каслинского муниципального района                            И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №206

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства» на территории сельских поселений Каслинского муниципального 
района

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на 
территории сельских поселений Каслинского муниципального района (далее – Ад-
министративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осущест-
влении полномочий по предоставлению разрешения на отклонение от предельных па-
раметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства на территории сельских поселений Каслинского муниципального района 
Челябинской области.

Круг Заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юри-

дические лица, индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель).
3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного рег-

ламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее – представитель). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дейс-
твий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении строительства 
и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района (далее - 
Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного государственного 
автономного  учреждения «Многофункциональный центр предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг Челябинской области» в Каслинском муниципальном 
районе (далее — многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)  
(далее – Единый портал);

б) на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой субъ-
екта Российской Федерации (www.gosuslugi74.ru) (далее – региональный пор-
тал);

в) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района  
(www.kasli.org) (далее – официальный сайт администрации Каслинского муниципаль-
ного района);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и многофункционального центра, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структур-

ных подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-
пальной услуги;

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездейс-
твия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляю-
щий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переве-
ден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходи-
мую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме; 
2) назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять ин-

формирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий пре-
доставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной фор-
ме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом 
02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-
рации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-
ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заяви-
теля, или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункцио-
нального центра размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, а также многофункционального центра;

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии);

3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные пра-
вовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между 
Областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» 
и администрацией Каслинского муниципального района, с учетом требований к ин-
формированию, установленных настоящим Административным регламентом (далее 
– Соглашение о взаимодействии).

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредс-
твом электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги

14. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги являет-
ся  отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского муниципально-
го района – Управление строительства и инфраструктуры администрации Каслинс-
кого муниципального района (далее – Уполномоченный орган):

местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. Кас-
ли, ул. Ленина, д. 55, каб. №30;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Ленина, д. 55;
график работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов; в предпраздничные 

дни продолжительность рабочего дня сокращается на час; выходные дни: суббота, 
воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по пятницам с 10-00 до 13-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-21-64, 2-24-72, e-mail: kmr.gkh@mail.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — должностные лица, ответствен-

ные за предоставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги; консультирование; 
прием и регистрацию жалоб на предоставление муниципальной услу-
ги; осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением 

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 19.08.2022  № 206 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставле-
ние разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства» на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района»
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настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия 
решений при предоставлении муниципальной услуги, назначенные локальным актом 
Уполномоченного органа.

В организации предоставления муниципальной услуги принимает участие террито-
риальный отдел Областного государственного автономного учреждения «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской 
области» в Каслинском районе (далее — многофункциональный центр):

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,              
г. Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги 

в части:
- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регист-
рации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая служба, специализирован-
ные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, 
органы по охране памятников архитектуры, истории и культуры.  

Результат предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления услуги является:
1)решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства (по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме, 
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги выдается за подписью руководи-
теля Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего. 

16. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 15 
настоящего Административного регламента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя 
Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего, в лич-
ный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой 
способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполно-
моченный орган, многофункциональный центр либо направляется Заявителю посредс-
твом почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получе-
ния результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих 

дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченный орган.

18. В случае подачи документов в многофункциональный центр срок пре-
доставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполно-
моченный орган документов из многофункционального центра.

В случае подачи документов через Единый портал, региональный портал 
срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный ор-
ган документов. Направление принятых на Единый портал, региональный пор-
тал заявлений и документов осуществляется с использованием единой систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней 
региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

19. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; Земельный кодекс 
Российской Федерации;

2) Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

4) Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации»;

5) Федеральный закон «Об электронной подписи»;
6) Федеральный закон «О персональных данных»;
7) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. 

№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 
33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. 
№ 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно- технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем;

11) постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг»;

12) Устав Каслинского муниципального района;
13) Положение об Управлении строительства и инфраструктуры  администрации 

Каслинского муниципального района, утвержденное решением Собрания депутатов  
Каслинского муниципального района от 01.07.2021 №121.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги с разделением на 
документы и информацию, которые Заявитель должен предста-

вить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия
20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления ус-

луги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме соглас-

но, приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее 
- заявление);

б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае 
направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих дан-
ных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный орга-
низацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с прило-
жением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи 
в формате sig3.

г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на кото-
рые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

д) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного учас-
тка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается 
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка 
и/или объекта капитального строительства при направлении заявления.

21. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги докумен-
тов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномо-
ченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуп-
равления и подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивает-
ся выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей из Федеральной налоговой службы.

22. Документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламен-
та, направляются в Уполномоченный орган одним из следующих способов по выбору 
заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала, являющегося государственной информационной системой Челябин-
ской области.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные ин-
формационные системы в установленном Правительством Российской Фе-
дерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется За-
явителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах «б» - «д» пункта 20 настоящего Адми-
нистративного регламента. Заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усилен-
ной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквали-
фицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой 
создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для пре-
доставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств электронной под-
писи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответс-
твия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 ста-
тьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.01.2013 №33 «Об использовании простой элек-
тронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государс-
твенных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная 
электронная подпись);

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномо-
ченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с 
соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодейс-
твии между многофункциональными центрами предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении.

23. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления дейс-

твий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской 
области, муниципальными правовыми актами Каслинского муниципального 
района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуп-
равления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального зако-
на от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недос-
товерность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполно-
моченного органа, служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, ука-
занных в пункте 20 настоящего Административного регламента, в том числе представ-
ленных в электронной форме:

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 20 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению 
заявителем;

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно 
истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то 
лицом;

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 
условий признания действительности, усиленной квалифицированной элект-
ронной подписи».

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Ад-
министративного регламента, направляется заявителю способом, определенным за-
явителем в заявление о предоставлении услуги, не позднее рабочего для, следующего 
за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пунктах 20 настоящего Ад-
министративного регламента, оформляется по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административно-
го регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный 
орган за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Основания для приостановления предоставления государственной 

(муниципальной) услуги отсутствуют.
26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в представлении муници-

пальной услуги допускается в случае, если:
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям 
технических регламентов;

2) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в 
рамках межведомственного взаимодействия;

3) наличие рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 
землепользования и застройки (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров, подготовленных с учетом 
отрицательного заключения о результатах общественных обсуждений или публичных 
слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных 
параметров;

4) отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального 
строительства, расположенный в пределах границ территориальной зоны, 
обозначенной на карте градостроительного зонирования, утвержденной правилами 
землепользования и застройки соответствующего муниципального образования;

5) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка 
либо  объекта  капитального  строительства  градостроительному  регламенту, 
установленному правилами землепользования и застройки соответствующего 
муниципального образования;

6) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует 
режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в 
границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон 
охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного 
значения;

7) запрашиваемое Заявителем разрешение на отклонение от предельных 
параметров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации 
по планировке территории.

8) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования 
объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при 

наличии приаэродромные территории);
9) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной 
постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 
государственного учреждения или органа местного самоуправления;

10) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, 
сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства в границах территорий исторических поселений федерального или 
регионального значения;

11) поступление от органов государственной власти, должностного лица, 
государственного учреждения или органа местного самоуправления уведомления 
о выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором 
расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, 
являющегося такой постройкой.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги.
27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-

ной услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами  
28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет 
не более 15 (пятнадцати) минут.

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

30. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, представ-
ленного Заявителем указанными в пункте 22 настоящего Административного регла-
мента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за днем его поступления в Уполномоченный орган.

31. В случае представления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 22 
настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполно-
моченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем по-
лучения заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного за-
явления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов

32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-
вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правитель-
ством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поруч-
нями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятс-
твенный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательс-
твом Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;
б) место нахождение и юридический адрес; режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
в) средствами оказания первой медицинской помощи;
г) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-
ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

а) номера кабинета и наименования отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности от-

ветственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
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с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную таб-
личку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-

торой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование крес-
ла- коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов здани-
ям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальная услуга;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно - телекоммуника-
ционных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 
массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального портала;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуника-
ционных технологий.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответс-
твии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Админис-
тративным регламентом;

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной ус-
луги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги;

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предостав-
лении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
34. В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обес-

печивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, реги-
ональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

35. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муници-
пальной услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-
вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате 
xml;

б) doc, docx, odt-для документов с текстовым содержанием, не включаю-
щим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием.

36. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предостав-
лении муниципальной услуги, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бу-
мажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

37. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении муни-
ципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

38. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, представленного посредством Единого портала, регионального портала, 
доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в 
личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 22 
настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполно-
моченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный за-
прос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномо-
ченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредс-
твом почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения за-

явления о предоставлении муниципальной услуги доводятся до 
Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по те-

лефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обра-
щения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, 
если это предусмотрено указанным запросом, в течение 2 (двух) рабочих 
дней со дня поступления соответствующего запроса.

39. Перечень информационных систем, используемых для предоставления 
муниципальной услуги: платформа государственных сервисов. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

Исчерпывающий перечень административных процедур
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админис-

тративные процедуры:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия»;

3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства;

6) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги;
7) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к насто-

ящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов
 на предоставление муниципальной услуги

41. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в Уполномоченный орган, Единый портал, Региональный 
портал либо через МФЦ.

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостове-
ряющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, 
удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения предста-
вителя);

2) проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и 
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указан-
ным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к 
нему документах.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу 
документов, удостоверяется, что:

1) текст в заявлении о предоставлении муниципальной услуги поддается 
прочтению;

2) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указаны фамилия, 
имя, отчество (последнее — при наличии) физического лица либо наименование 
юридического лица;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано заявителем или 
уполномоченным представителем;

4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязан-
ность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии 
представленных документов требованиям настоящего административного 
регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представлен-
ных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает 
представленные заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устране-
нию недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставле-
нием муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим адми-
нистративным регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу до-
кументов, выдает заявителю расписку в получении от него документов, с ука-
занием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с 
указанием перечня документов, которые будут получены по межведомствен-
ным запросам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
ложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступле-
ния заявления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, 
после чего поступившие документы передаются руководителю Уполномочен-
ного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги в форме электронных документов через 

Единый портал, Региональный портал
42. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю 
необходимо заполнить на Едином портале, Региональном портале электрон-
ную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к 
заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

На Едином портале, Региональном портале размещается образец запол-
нения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из по-
лей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме запроса.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и 
выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном 
виде:

1) проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютер-
ных вирусов и искаженной информации;

2) регистрирует документы в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия систе-
мы электронного документооборота;



29

3) формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 
Единый портал, Региональный портал о получении и регистрации от заявите-
ля заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической 
возможности автоматического уведомления заявителя через Единый портал, 
Региональный портал;

4) направляет поступивший пакет документов руководителю Уполномочен-
ного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
ложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 
рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги, полученных посредством почтовой связи

43. При направлении заявителем заявления и документов в Уполномоченный 
орган посредством почтовой связи должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за прием и выдачу документов:

1) проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не 
по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи 
невскрытыми;

2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, 
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

3) проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, от-
чества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес место-
нахождения, написаны полностью;

4) проводит первичную проверку представленных копий документов, их со-
ответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные 
копии заверены в установленном законодательством порядке;

5) проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие кото-
рых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчист-
ки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему 
и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прило-
женных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, состав-
ляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и приложенных к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему до-
кументов.

Информация о приеме заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в слу-
чае отсутствия системы электронного документооборота.

В день регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и приложенных к нему документов, должностное лицо Уполномоченного ор-
гана, ответственное за прием документов, передает поступившие документы 
руководителю Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения от-
ветственного исполнителя.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

(при необходимости)
44. Основанием для начала административной процедуры является не-

представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 21 насто-
ящего Административного регламента.

Руководитель Уполномоченного органа при получении заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, поручает 
должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги, произвести их проверку.

В случае, если должностным лицом Уполномоченного органа, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги,  будет выявлено, что в перечне 
представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмот-
ренные пунктом 21 настоящего Административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 5 ра-
бочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной 
форме с использованием единой системы межведомственного электронно-
го взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомс-
твенного электронного взаимодействия.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, обязано принять необходимые меры для получе-
ния ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос, в срок ус-
тановленный пунктом 17 настоящего Административного регламента, прини-
маются меры в соответствии подпунктом 6 пункта 40 настоящего администра-
тивного регламента.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмот-
ренных пунктом 21 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муници-
пальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей 
об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содер-
жащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не про-
изводится.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
45. Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние Уполномоченным органом документов, указанных в пункте 20 настоящего 
административного регламента, в том числе по каналам межведомственного 
информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей 
об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в 
них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ру-
ководитель Уполномоченного органа.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги проводит анализ представленных документов на 
наличие оснований для принятия решения, принимает решение о проведении 
публичных слушаний, по результатам, которых подготавливает проект решения 
о предоставлении муниципальной услуги, либо проект решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту).

При поступлении в Уполномоченный орган ответа органа государствен-

ной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправления организации 
на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа 
и (или) информации, необходимых для осуществления муниципальной услу-
ги в соответствии с пунктом 21 настоящего административного регламента, 
и если соответствующий документ не представлен заявителем по собствен-
ной инициативе, Уполномоченный орган после получения указанного отве-
та уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые для осуществления 
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 21 настоящего Администра-
тивного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления.

При непредставлении заявителем документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в указанном случае, должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно со-
держать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о предоставлении муниципальной услуги подписывается руко-
водителем Уполномоченного органа в двух экземплярах и передается долж-
ностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за прием-выдачу 
документов.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его 
получения не указан заявителем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления рекомендаций 
Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки о пре-
доставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоя-
щего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление к долж-
ностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за прием-выдачу 
документов, решения о предоставлении или об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в сис-
теме электронного документооборота Уполномоченного органа, журнале 
регистрации.

Выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги

46. Основанием для начала процедуры выдачи документов является нали-
чие сформированных документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бу-
мажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригина-
лами (при направлении запроса на предоставление услуги через Единый пор-
тал, Региональный портал (при наличии технической возможности) заявитель 
предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение 

документов (если от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и 

выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумаж-
ном носителе:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в 

случаях:
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем);
-  обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 

личность.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством 

Единого портала, Регионального портала и указании в запросе о получении 
результата предоставления услуги в электронном виде, должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за прием и выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через Единый портал, Региональный 
портал;

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной 
услуги будет направлен в личный кабинет на Единый портал, Региональный портал в 
форме электронного документа.

При установлении расхождений электронных образов документов, на-
правленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления 
услуги заявителю не направляется через Единый портал, Региональный портал, 
о чем составляется акт.

В случае, если принято решение о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги, данное решение сканируется и направля-
ется заявителю через Единый портал, Региональный портал либо направляется 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью ру-
ководителя Уполномоченного органа либо лица его замещающего в личный 
кабинет заявителя на Единый портал, Региональный портал. Данное решение 
выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня 
со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в су-
дебном порядке.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 
составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача или направ-
ление по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный 
центр, Единый портал, Региональный портал заявителю документа, подтверж-
дающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в сис-
теме электронного документооборота Уполномоченного органа и в журнале 
регистрации.

47. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
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эффективности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также при-
менения результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 12.12.2012 №1284 «Об оценке гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их регио-
нальных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

48. Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы  на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг.

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги, выполняемой 

многофункциональными центрами
49. Многофункциональный центр осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявите-
лей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре;

2) прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, их передачу в Уполномоченный орган;

3) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать 
иные организации.

Информирование заявителей
50. Информирование Заявителя многофункциональным центром осуществляет-

ся следующими способами:
а) посредством размещения информации на портале многофункци-

ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
Челябинской области и информационных стендах многофункционального 
центра;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра под-
робно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Ре-
комендуемое время предоставления консультации – не более 15 (пятнадцати) 
минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 
информации о муниципальных услугах не может превышать 15 (пятнадцати) 
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника мно-
гофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 (десяти) минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заяви-
телю в соответствии со способом, указанным в обращении);

2) назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ на-

правляется в письменном виде в срок не позднее 30 (тридцати) календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме.

Прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, их передача в Уполномоченный орган

51. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к работнику много-
функционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и пакет доку-
ментов на получение муниципальной услуги.

Работник многофункционального центра:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представи-

теля заявителя);
3) информирует заявителя о порядке и условиях получения муниципальной услуги 

через многофункциональный центр;
4) распечатывает и выдает Заявителю расписку о приме документов с указанием 

сроков предоставления муниципальной услуги и контактных сведений для получения За-
явителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) формирует пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрирует Заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагае-
мыми к нему документами в день его поступления от Заявителя;

6) направляет полный пакет документов на предоставление муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за днем пос-
тупления Заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя на предоставление 
муниципальной услуги. 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
52. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 

выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномо-
ченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей 

выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно соглашению о 
взаимодействии, заключенному в порядке, утвержденном постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О вза-

имодействии между многофункциональными центрами предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной влас-
ти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофун-
кциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъ-
ектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

53. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муници-
пальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предвари-
тельной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие дейс-
твия:

1)  устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-
вителя заявителя);

3) определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе;
5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заяви-

теля подписи за выданный документ;
7) запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами положений административ-

ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений
54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-

тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решения, осущест-
вляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, на-
значенными локальными актами Уполномоченного органа. 

55. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномочен-
ного органа.

56. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-

луги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граж-

дан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
57. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений законо-

дательства Российской Федерации, включая положения Административного регла-
мента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Уполномо-
ченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

59. Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномочен-
ным органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые про-
верки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоря-
жением администрации Каслинского муниципального района. 

60. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

61. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о предполага-

емых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления Каслинского муниципального района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

62. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
63. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений поло-

жений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и норматив-
ных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и свое-
временность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги закрепляется локальным актом Уполномоченного 
органа.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

64. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль 
за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админист-
ративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и ка-

чества предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
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Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие соверше-
нию нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, напра-
вивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников
65. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездейс-

твия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, много-
функционального центра, работников многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – организации), работников ор-
ганизаций при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее – жалоба).

66. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа (в случае отсутствия вышестоящего органа — на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и 
(или) действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и дейс-
твия (бездействие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации, – на решение и действия (бездействие) многофункционального цент-
ра;

5) к руководителю организации - на решение и действия (бездействие) 
работников организации. 

67. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-
чаях:

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких 
исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены законодательством Российской 
Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомле-
ния;

б) наличие ошибок в уведомлении и документах, поданных Заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) работника Уполномоченно-
го органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномочен-
ного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

68. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа, многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций,  решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполно-
моченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофун-
кционального центра, работника многофункционального центра, организа-
ций, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, 
либо их копии.

69. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
на сайте администрации Каслинского муниципального района, Едином портале, 
региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному заявителем (представителем).

70. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципаль-
ного района, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра, в организациях определяются должностные лица, которые 

обеспечивают прием и регистрацию жалоб.
Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, 

учредитель многофункционального центра, руководитель организации осу-
ществляет рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

71. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию Кас-
линского муниципального района, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, организацию подлежит рассмотрению в те-
чение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-
жалования отказа Уполномоченного органа в приеме документов у Заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) 
рабочих дней со дня ее регистрации.

72. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, ад-
министрация Каслинского муниципального района, многофункциональный 
центр, учредитель многофункционального центра, организация принимает 
одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российс-
кой Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 72 настоящего Административного регламента, Заявителю в письмен-
ной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

74. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, указанном в пункте 73 настоящего Административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявите-
лю в целях получения муниципальной услуги.

75. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Уполно-
моченный орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, 
поступившей в администрацию Каслинского муниципального района -  гла-
вой Каслинского муниципального района, или должностными лицами их за-
мещающими. 

76. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в отве-
те Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

77. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего 
решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност-
ном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжа-
луется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муници-
пальной услуги;

7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
78. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципально-

го района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального 
центра, организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих слу-
чаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявите-
ля и по тому же предмету жалобы.

79. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципально-
го района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального 
центра, организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указан-
ные в жалобе.

80. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципально-
го района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального 
центра, организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в 
течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации жалобы.

81. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судеб-
ном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

82. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмот-
ренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо 
или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

83. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмот-
ренного статьей 5.63 Кодекса об административных правонарушениях РФ, 
должностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и 
одновременно в Администрацию Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

84. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так-
же его должностных лиц регулируется:1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№1198 «О федеральной государственной информационной системе, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг».

Глава
Каслинского муниципального района                                     И.В. Колышев
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение

 от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №206

ФОРМА

В_____________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

От___________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения 
о государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица -

 фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-

решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального стро-
ительства

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид раз-
решенного использования, реквизиты градостроительного плана земельного участка 

(при наличии). Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый 
номер, площадь, этажность, назначение.

Параметры планируемых к размещению объектов капитального строительства
_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
(указать способ получения результата предоставления муниципальной) 

услуги.

(дата)                              (подпись)                                                                               (ФИО)

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение

 от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №206

ФОРМА
(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
от__________________________№________________________________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
землепользования и застройки муниципального образования   , 
утвержденными  , на основании заключения по результа-
там публичных слушаний/общественных обсуждений от   г. 

№   , рекомендации 
Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки (про-
токол от   г. № ____).

1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства –

 «   » в отношении земельного  участка с 
кадастровым номером  , расположенного по адресу:

(указывается адрес)
 

.(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого 
отклонения)

2. Опубликовать настоящее решение в «____________________________________».
4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на_______________.

Должностное лицо (ФИО)                                            ________________________________
                                                           (подпись руководителя Уполномоченного органа, 

осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги, 

либо лица его замещающего)

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение

 от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 19.08.2022 №206

  
ФОРМА

(бланк Уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

от___________________________________№_______________________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства и представленных докумен-
тов__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, дата 
направления заявления)

_____________________________________________________________________________________

на основании______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства в связи с:

__________________________________________________________________________
указывается основание отказа в предоставлении разрешения)

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке пу-
тем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
орган, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                                            ________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги, 
либо лица его замещающего)

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение

 от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 19.08.2022 №206

ФОРМА

Кому _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица
____________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

от № 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства и представленных документов 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, дата направ-
ления заявления)

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги «Предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства» в связи с: 

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заяв-
лением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги орган, а также 
в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)                                                      ________________________________
(подпись руководителя Уполномоченного органа, 

осуществляющего предоставление 
муниципальной услуги,

либо лица его замещающего)
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение

 от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства»
на территории сельских поселений

Каслинского муниципального района, 
утвержденному постановлением администрации 

Каслинского муниципального района
от 19.08.2022 №206

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для начала 
административной 

процедуры

Содержание 
административных 

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение админист-
ративно го действия

Место выполнения 
административно го 

действия/ используе-
мая информационная

система

Критерии принятия 
решения

Результат админист-
ративного действия, 
способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для 
предоставления му-
ниципальной услуги в 
Уполномоченный
орган

Прием и проверка
комплектности доку-
ментов на наличие/
отсутствие оснований 
для отказа в приеме 
документов, предусмот-
ренных пунктом 24
Административного
регламента

До 1 рабочего дня Должностное лицо 
Уполномоченного орга-
на, ответственное за
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномоченный орган 
/ ГИС /
ПГС

- Регистрация заявления и
документов в ГИС (при-
своение номера и
датирование); назначе-
ние должностного
лица, ответственного
за предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему доку-
ментовПринятие решения 

об отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 
документов
Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов

Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию
корреспонденции

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших
должностному лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной услуги

направление
межведомственных
запросов в органы и
организации

в день
регистрации
заявления и
документов

должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное 
за предоставление
муниципальной услуги

Уполномоченны
й орган) /ГИС/
ПГС / СМЭВ

Отсутствие документов, 
необходимых для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги, находящихся 
в распоряжении госу-
дарств енных органов 
(организаций)

направление межве-
домственного запроса в
органы (организации), 
предоставляющие доку-
менты (сведения),
предусмотренные 
пунктом 21 Админист-
ративного регламента, в 
том числе с использова-
нием СМЭВ

получение ответов на
межведомственные
запросы, формирова-
ние полного комплекта
документов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запроса 
в органили организа-
цию, предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательством РФ 
и субъекта РФ

Получение документов
(сведений), необходи-
мых для предоставления
муниципальной услуги

3.  Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений
пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за
предоставление муни-
ципальной услуги

Проверка соответствия
документов и сведений
требованиям норма-
тивных правовых актов 
предоставления муни-
ципальной услуги

До 5 рабочих дней должностное лицо
Уполномоченного орга-
на, ответственное за
предоставление муни-
ципальной услуги

Уполномоченный ор-
ган)/ГИС /ПГС

Основания отказа в
предоставлении
муниципальной
услуги, предусмотрен-
ные пунктом 26
Администр ативного 
регламента

Принятие решения о 
проведении публичных
слушаний или обще-
ственных обсуждений

соответствие доку-
ментов и сведений 
требованиям норма-
тивных правовых актов 
предоставления
муниципальной услуги

проведение публичных
слушаний или
общественных
обсуждений

не более 30 дней со дня
оповещения жителей
муниципального обра-
зования о проведении
публичных слушаний или
общественных 
обсуждений

Проведение публичных
слушаний или обще-
ственных обсуждений;
подготовка 
рекомендаций
Комиссии

4.  Принятие решения
проект результата
предоставления
муниципальной услуги

Принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги

Не более 7 дней
со дня
поступления
рекомендаций
Комиссии

должностное
лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной услуги;
Руководитель Уполно-
моченного органа либо 
лицо, его замещаю-
щее.

Уполномоченны
й орган) / ГИС /
ПГС

- Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в Прило-
жении №2 к Админист-
ративному регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководите-
ля Уполномоченного 
органа либо лица, его 
замещающего.
Решение об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги 
по форме, приведен-
ной в Приложении №3 
к Административному 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью
Руководителя Уполно-
моченного органа либо 
лица, его замещаю-
щего.

Формирование
решения о
предоставлении
муниципальной
услуги

До 1 часа
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями, 
отраслевыми (функциональными) органами администрации Каслинского муници-
пального района и муниципальными учреждениями Каслинского муниципального 
района, утвержденным постановлением администрации Каслинского муниципаль-
ного района 28.04.2022 №106, распоряжением администрации Каслинского муни-
ципального района от 30.08.2021 № 549-р «Об утверждении реестра муниципальных 
услуг Каслинского муниципального района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и 
уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на тер-
ритории Каслинского муниципального района».

2. Управлению  делами  администрации   Каслинского муниципального района  
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципального 
района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинского 
муниципального района»;

3) разместить на официальном сайте администрации Каслинского 
муниципального района www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы Каслинского муниципального района Лысенко Т.А.

Глава 
Каслинского муниципального района                      И. В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Каслинского муниципального района 
от 22.08.2022 №207

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организа-

циях, находящихся на территории Каслинского муниципального»
I.Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муни-
ципальных образовательных организациях, находящихся на территории Каслинского 
муниципального района» (далее – Административный регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муници-
пальных образовательных организациях, находящихся на территории Каслинского 
муниципального» (далее — муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по содержанию ребенка в образовательных учреждениях, реализующих 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Каслинс-
ком муниципальном районе. Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие на основании части 5 статьи 65 Федерального закона от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.2. Размер компенсации устанавливается законами и иными нормативными 
правовыми актами Челябинской области и не должен быть менее двадцати 
процентов среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми 
в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории 
Каслинского муниципального района, на первого ребенка, не менее пятидесяти 
процентов размера такой платы на второго ребенка, не менее семидесяти процентов 
размера такой платы на третьего ребенка и последующих детей.

1.3. Не взимается родительская плата за присмотр и уход за: 
- детьми-инвалидами; 
- детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей; 
- детьми с туберкулезной интоксикацией.
1.4. 50% родительской платы  взимается за присмотр и уход  за детьми с родителей, 

если один или оба родителя  являются инвалидом первой и второй групп и не имеют 
других доходов, кроме пенсии. 

Круг Заявителей
1.5. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный 

представитель) детей, посещающих образовательные организации, реализующие 
образовательную программу дошкольного образования на территории Каслинского 
муниципального района, внесший родительскую плату (или поручивший ее внести 
третьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную 
организацию (далее — Заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении образования ад-

министрации Каслинского муниципального района (далее – Управление образования) 
или территориальном отделе Областного государственного автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг Челябинской области» в Каслинском муниципальном районе (далее — МФЦ);

2) по телефону Управления образования 8(35149)22442 или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 
— ЕПГУ);

б) на официальном сайте Управления образования (https://uokmr.educhel.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стенда Управ-

ления образования или МФЦ.
1.7.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

по вопросам, касающимся:
-способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-адреса Управления образования и МФЦ, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги;
-справочной информации о работе Управления образования, структурных 

подразделениях Управления образования;
-документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги; 

-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
-порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
-по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
-порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Управления образования, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный  звонок  должен начинаться  с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности должностного лица, принявшего телефонный 
звонок.

Если должностное лицо Управления образования не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо Управления образования или же обратившемуся лицу должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

− изложить обращение в письменной форме;
− назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Управления образования не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.9. По письменному обращению Заявителя специалист Управления образования, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.7. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных 
данных.

1.11. На официальном сайте Управления образования, на информационном 
стенде в Управлении образования и в МФЦ размещается следующая справочная 
информация:

-о месте нахождения и графике работы Управления образования и его 
структурном подразделении, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также МФЦ;

-справочные телефоны Управления образования, структурного подразделения 
Управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 
связи Управления образования в сети «Интернет».

1.12. В зале ожидания Управления образования размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя 
предоставляются ему для ознакомления.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена Заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Управления образования при обращении Заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выплата компенсации части роди-
тельской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных орга-
низациях, находящихся на территории Каслинского муниципального района» (далее 
– Муниципальная услуга).
Наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отраслевым (функциональным) ор-
ганом администрации Каслинского муниципального района - Управлением обра-
зования администрации Каслинского муниципального района (далее – Управление 
образования):

местонахождение Управления образования: 456835, Челябинская область, Касли, 
Лобашова, 137 каб. № 301;

почтовый адрес: 456835, Челябинская область, Касли, Лобашова, 137;
график работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов; в предпраздничные 

дни продолжительность рабочего дня сокращается на час; выходные дни: суббота, 
воскресенье, нерабочие праздничные дни;

обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;
график личного приема руководителя: по пятницам с 10-00 до 13-00 часов;
контактные телефоны:  8(35149)2-24-42, 2-10-99, e-mail: kasliroo74@mail.ru.
Должностные лица Управления образования — должностные лица, ответственные 

за предоставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по результа-
там предоставления муниципальной услуги; консультирование; прием и регистрацию 
жалоб на предоставление муниципальной услуги; осуществление текущего контроля 
за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной 
услуги, назначенные локальным актом Управления образования.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Управление образование 
взаимодействует с:

− Управлением социальной защиты населения администрации Каслинского 
муниципального района в части получения сведений о лишении родительских прав, 
об ограничении родительских прав, об отобрании ребенка при непосредственной 
угрозе его жизни или здоровью, об установлении опеки и попечительства над 
ребенком;

−  отделом записей актов гражданского состояния  администрации  Каслинского 
муниципального района в части получения сведений о заключении (расторжении) 
брака, об установлении отцовства об изменении фамилии, имени или отчества для 
лиц, изменивших фамилию, имя или отчество;

– территориальным отделом Областного государственного автономного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Челябинской области» в Каслинском районе (далее — МФЦ)  в 
части информирования о предоставлении муниципальной услуги, выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги Заявителю на бумажном носителе в случае 
направления заявления Заявителем через ЕПГУ:

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 22.08.2022  № 207 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата
компенсации части родительской платы за присмотр
и уход за детьми в муниципальных образовательных 

организациях, находящихся на территории Каслинского 
муниципального района»



35

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,  
г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Управлению образования 

запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Прием документов на предоставление муниципальной услуги через МФЦ не 
осуществляется.

Описание результата предоставления услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.6.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, 

согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается за подписью руководи-

теля Управления образования либо должностного лица его замещающего. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (на-
правления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги
2.7. Управление образование в течение 6 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Управлении образования, направляет Заявителю способом, указанном в заявлении, 
один из результатов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного 
регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования) размещается в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
в соответствующих разделах на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте администрации 
Каслинского муниципального района:

-Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;

- постановление Губернатора Челябинской области от 23 января 2007 № 19 
«О компенсации части родительской платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования, 
расположенных на территории Челябинской области» (с изменениями на 04.10.2018 
г., в ред. Постановления Губернатора Челябинской области от 04.10.2018 № 214);

- постановление правительства Челябинской области от 2 октября 2013 № 324-
П «Об установлении среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных 
образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
дошкольного образования, расположенных на территории Челябинской области»;

- постановление правительства Челябинской области от 11.01.2016 № 2-П «Об 
утверждении максимального размера платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных 
образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
дошкольного образования, расположенных на территории Челябинской области»;

- постановление администрации Каслинского муниципального района от 
31.12.2013 № 2292 «Об утверждении Положения о взимании родительской платы 
за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных 
организациях Каслинского муниципального района» (в ред. от 18.04.2014 № 520, от 
07.11.2014 № 1337, от 30.01.2015 № 64, от 03.02.2016 № 39);

- постановление администрации Каслинского муниципального района от 
20.05.2016 № 278 «О внесении изменений в Положение о взимании родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных 
организациях Каслинского муниципального района»;

- постановление администрации Каслинского муниципального района от 
31.05.2021 № 272 «О внесении изменений в Положение о порядке  предоставления 
компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей)  за присмотр 
и уход за детьми  из малообеспеченных семей в образовательных организациях, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования в  Каслинском 
муниципальном районе».
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения 

Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.9. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Управлении образования, МФЦ;
-на бумажном носителе в Управлении образования, МФЦ.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя:
в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия.

в случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.

2.9.3. Документ, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в 
возрасте до 14 лет — свидетельство о рождении, для детей в возрасте от 14 до 23 лет — 
свидетельство о рождении и паспорт);

2.9.4. Справка об обучении по очной форме в общеобразовательных 
организациях, профессиональных образовательных организациях или 
образовательных организациях высшего образования ребенка (детей) старше 18 лет, 
проживающих в семье родителя (законного представителя) (в случае, если документ 
предусмотрен нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации);

2.9.5. Документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами 
иностранного государства (в случае рождения ребенка за пределами Российской 
Федерации);

2.9.6. Документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) 
над ребенком, в случае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при 
необходимости);

2.9.7. Документы, подтверждающие доход (отсутствие дохода) каждого члена 
семьи, входящего в ее состав (в случае, если документ предусмотрен нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации);

2.9.8. Справка о рождении по форме №25 предоставляется, если сведения об 
отце ребенка внесены в актовую запись о рождении со слов матери (в случае, если 
документ предусмотрен нормативными правовыми актами субъекта Российской 
Федерации).

2.9.10 Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9. настоящего 
Административного регламента, направляются (подаются) в Управление образования:

− в электронной форме посредством Единого портала. В случае представления 
заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной 
услуги указанным способом Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

− на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление 
образования либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг
2.11 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
в случае обращения:

− сведения о рождении;
− сведения об установлении опеки над ребенком из решения органа опеки и 

попечительства;
− сведения о лишении родительских прав;
− сведения об ограничении родительских прав;
− сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или 

здоровью;
− сведения о заключении (расторжении) брака;
− сведения об установлении отцовства;
− сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших 

фамилию, имя или отчество».
2.12 При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

Заявителя:
2.12.1 Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги.

2.12.2 Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, 
муниципальными правовыми актами администрации Каслинского муниципального 
района находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.12.3 Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления образования, 
служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Управления образования, руководителя МФЦ  при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

− подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в электронной форме с 
нарушением установленных требований;

− представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

− документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления  муниципальной услуги;

− некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том 
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо 
неправильное заполнение);

− представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за муниципальной услугой;

− представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

− заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.14 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.15 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
− Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на 

предоставление муниципальной услуги;
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− представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении  
муниципальной услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке 
межведомственного взаимодействия;

− наличие сведений о лишении родительских прав;
− наличие сведений об ограничении в родительских правах;
− наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе 

его жизни или здоровью.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), вы-

даваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении
 муниципальной услуги

2.16 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за муниципальной услуги
2.17 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.18 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.19 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Управлении образования или МФЦ составляет не более 15 
минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.20 Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в Управлении образования -  в течение 1 рабочего дня со дня 
получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

В случае представления заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, в электронной форме через ЕПГУ вне 
рабочего времени Управления образования либо в выходной, нерабочий 
праздничный день, днем получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, считается первый рабочий день, сле-
дующий за днем представления Заявителем указанного заявления и докумен-
тов в Управление образования. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего 
Административного регламента, Управление образования не позднее следующего 
за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю решение об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
по форме, приведенной в Приложении №4 к настоящему Административному 
регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная) слуга
2.21 Местоположение Управления образования и МФЦ, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать  удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Управления образования должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

− наименование;
− местонахождение и юридический адрес;
− режим работы; 
− график приема; 
− номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
− противопожарной системой и средствами пожаротушения;
− системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
− средствами оказания первой медицинской помощи;
− туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

− номера кабинета и наименования отдела;
− фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
− графика приема Заявителей.
Рабочее место ответственного лица за прием документов для оказания 

муниципальной услуги должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов для оказания муниципальной 
услуги, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
− возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
− возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла – коляски;

− сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

− надлежащее размещение оборудования и носителей 

информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

− дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной  информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

− допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
− допуск собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в 

которых предоставляются муниципальные услуги;
− оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.22 Основными показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:

− наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно – телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

− возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении  
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

− возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно – коммуникационных 
технологий.

2.23 Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

− своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом;

− минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

− отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

− отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги;

− отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Управления образования, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предо-

ставления муниципальной услуги в электронной форме
2.24 Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

2.25 Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. В 
этом случае Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с 
использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Управление 
образование. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 
настоящего Административного регламента, направляются Заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью руководителя Управления образования 
либо должностного лица его замещающего в случае направления заявления 
посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе 
в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного 
регламента.

2.26 Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml- для формализованных документов;
б) doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg- для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных  процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

− проверка документов и регистрация заявления;
− получение сведений посредством Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее - СМЭВ);
− рассмотрение документов и сведений;
− принятие решения;
− выдача результата;
− внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически  значимых 

записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении №5 к 

настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении

 муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
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обеспечиваются:
− получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги;
− формирование заявления;
− прием и регистрация Управлением образования заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
− получение результата предоставления муниципальной услуги;
− получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
− осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
− досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Управления образования либо действия (бездействие) должностного лица Управления 
образования, предоставляющего муниципальную услугу.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление образования 
посредством ЕПГУ.

3.4. Управление образование обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Управления образования, ответственного за прием и регистрацию заявления, 
в государственной информационной системе, используемой Управлением 
образования для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо за прием и регистрацию заявления:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не 

реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);
- производит действия  в  соответствии с пунктом 3.4 настоящего    

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного усиленной  

квалифицированной электронной подписью руководителя Управления образования 
либо должностного лица его замещающего, направленного Заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ;

-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится вне зависимости от способа 
подачи заявления в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Управления образования, должностного лица Управления 
образования в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 
Управление образование с заявлением с приложением документов, указанных в 
пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в пункте 2.13. настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 
порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление 
образование с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Управление образование при получении заявления, указанного в 
подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

3.12.3. Управление образование обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего 
подраздела. Срок регистрации  заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах — 
в день поступления указанного заявления в Управление образования. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-

ветственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

 муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими 
решения, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Управления 
образования, назначенными локальными актами Управления образования.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управления 
образования.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
− своевременности предоставления муниципальной услуги; 
− решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;
− выявления и устранения нарушений прав граждан;
− рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 
обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц.
При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения Административного 
регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников 
Управления образования, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется 
уполномоченным органом администрации Каслинского муниципального района. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, 
утверждаемых распоряжением администрации Каслинского муниципального 
района. 

4.4. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
- знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, в том числе положений настоящего административного регламента.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение  от органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принима-

емые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Челябинской области и нормативных правовых актов Каслинского муниципального 
района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется локальным актом Управления образования.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
− направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества предоставления муниципальной услуги;
− вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Управления образования принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения.
V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездейс-

твия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
Управления образования, должностных лиц Управления образования, работников МФЦ, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – организации), 
работников организаций при предоставлении муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
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В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме: 

- в Управление образование – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Управления 
образования;

− в администрацию Каслинского муниципального района – на решение 
и действия (бездействие) Управления образования, руководителя Управления 
образования;

− к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра;

− к учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации, – на решение и действия 
(бездействие) МФЦ; 

− к руководителю организации - на решение и действия (бездействие) работников 
организации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципаль-
ной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Управления образования, работника Управления образования 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких 
исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если осно-
вания приостановления не предусмотрены законодательством Российской 
Федерации;

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления;

б) наличие ошибок в уведомлении и документах, поданных Заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) работника Уполномоченного органа 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Управления образования, должностного лица Управле-

ния образования, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций,  ре-
шения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
Заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управле-
ния образования, должностного лица Управления образования, многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Управления образования, должностного лица Уп-
равления образования, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, 
либо их копии.

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещает-
ся на информационных стендах в местах предоставления муниципальной ус-
луги, на сайте Управления образования, администрации Каслинского муници-
пального района, Едином портале, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.5.В Управлении образования, администрации Каслинского муниципаль-
ного района, МФЦ, у учредителя МФЦ, в организациях определяются должнос-
тные лица, которые обеспечивают прием и регистрацию жалоб. Руководитель 
Управления образования, МФЦ, учредитель МФЦ, руководитель организации 
осуществляет рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требовани-
ями законодательства Российской Федерации. 

5.6. Жалоба, поступившая в Управление образования, администрацию 
Каслинского муниципального района, МФЦ, учредителю МФЦ, организацию 
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа Управления образования в приеме 
документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Жалоба подлежит 
регистрации в день ее поступления в Управление образования, администра-
цию Каслинского муниципального района, МФЦ, учредителю МФЦ, организа-
цию.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования, ад-
министрация Каслинского муниципального района, МФЦ, учредитель МФЦ, 
организация принимает одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено законодательством Российс-
кой Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.7. настоящего административного регламента, Заявителю в письмен-
ной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляет-

ся мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Управлением образования, 
МФЦ либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения му-
ниципальной услуги.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в Управ-
ление образования подписывается руководителем Управления образования, 
поступившей в администрацию Каслинского муниципального района -  главой 
Каслинского муниципального района, или должностными лицами их замеща-
ющими.

5.11.В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в отве-
те Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего 
решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должност-
ном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжа-
луется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения вы-

явленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги;

7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.13. Управление образования, администрация Каслинского муниципаль-

ного района, МФЦ, учредитель МФЦ, организация отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявите-
ля и по тому же предмету жалобы.

5.14 Управление образования, администрация Каслинского муниципаль-
ного района, МФЦ, учредитель МФЦ, организация вправе оставить жалобу без 
ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указан-
ные в жалобе.

5.15. Управление образования, администрация Каслинского муниципаль-
ного района, МФЦ, учредитель МФЦ, организация сообщает Заявителю об 
оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регис-
трации жалобы.

5.16. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судеб-
ном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмот-
ренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо 
или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения, предусмот-
ренного статьей 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Рос-
сийской Федерации, должностное лицо или работник, уполномоченный на 
рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры и одновременно в администрацию Каслинского муни-
ципального района.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муни-

ципальных услуг (функций)
5.19. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Управления образования, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону 
и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по 
адресу, указанному Заявителем.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.20. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ
6.1. МФЦ осуществляет:
− информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ;

− выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных 
(муниципальных) услуг.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей
6.2. Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации 
- не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 
получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.



Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 
более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить Заявителю:

− изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

− назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 5 календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При направлении заявления на предоставление муниципальной услуги 

через ЕГПУ и оказания муниципальной услуги через МФЦ, Управление образование 
передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона 
из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
− устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
− определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 
− распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе;
− заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати МФЦ;
− выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя 

подписи за выданный документ;
− запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава Каслинского муниципального района                И.В. Колышев 

Приложение №1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми
 в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 
Каслинского муниципального района»,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 22.08.2022 №207    
______________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги)

Кому:__________________________
(ФИО заявителя (представителя)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 

(номер и дата решения о предоставлении услуги)

Рассмотрев Ваше заявление от_____________№____________и прилагаемые к нему
документы принято решение о предоставлении компенсации платы, взимаемой 
с родителя (законного представителя) за присмотр и уход за ребенком(детьми), 
посещающим(и) образовательную(ые) организацию(и), реализующую(ие) 
программу дошкольного образования на ребенка(детей)

_____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка (детей)

в размере_____________рублей

Приложение №2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми
 в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 
Каслинского муниципального района»,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 22.08.2022 №207    
_________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги)

Кому:__________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

      № ___________________ от ______________________________

Рассмотрев Ваше заявление от___________________№_____________и прилагаемые к 
нему документы принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим 
основаниям:

1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление 
услуги.

2) Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не 
соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.

3) Наличие сведений о лишении родительских прав.
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
5) Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной 

угрозе его жизни или здоровью.
Дополнительная информация:___________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-

ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Приложение №3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми
 в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 
Каслинского муниципального района»,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 22.08.2022 №207    
В________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги)

от_______________________

Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги 

Компенсация платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за детьми
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя)

Дата рождения_______________________
СНИЛС_______________________________
тел.:__________________________________
адрес электронной почты:____________

Наименование 
документа,

удостоверяющего 
личность

Дата выдачи

Серия и номер 
документа

Код подразделения

Кем выдан
Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Наименование 
документа,

удостоверяющего 
личность

Дата выдачи

Серия и номер 
документа

Код подразделения

Кем выдан
Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:
___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей (законных 
представителей) за присмотр и уход за:

__________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

осваивающим(ей) образовательную программу дошкольного образования в
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(наименование образовательной организации, реализующей программу 
дошкольного образования)

Для получения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке (детях):

Фамилия Дата рождения
Имя Пол
Отчество СНИЛС
Реквизиты актовой записи о рождении ребёнка
Номер актовой записи о 
рожденииребёнка

Дата

Место государственной
регистрации

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (попечительство) 
над ребёнком
Номер Дата

Орган, выдавший документ

По какой причине у ребенка и родителя разные фамилии:
□ В отношении ребенка установлено отцовство

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

□ Заключение родителем брака

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

□ Расторжение родителем брака

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства
Номер актовой записи Дата
Место государственной регистрации

□ Изменение ФИО

Реквизиты актовой записи об установлении отцовства
Номер актовой записи Дата

Сведения 
об электронной подписи

Должность и ФИО 
сотрудника принявшего 

решение

Сведения 
об электронной подписи

Должность и ФИО 
сотрудника принявшего 

решение 39



Приложение №5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми
 в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 
Каслинского муниципального района»,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 22.08.2022 №207    
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги2

Основание 
для начала

административной
процедуры

Содержание 
административных действий

Срок
выполнения

административных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение
административного 

действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 

информацион-
ная система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, 
способ фиксации

1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги в
Управление образо-
вания

Прием и проверка комплектнос-
ти документов на
наличие/отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.13 
Административного регламента

До 1 рабочего дня12 Ответственное лицо
Управления образова-
ния за предоставление 
муниципальной услуги

Управление 
образование/ 
ГИС

Регистрация заявления и доку-
ментов в соответствующей ГИС 
(присвоен номер и датирова-
ние)

В случае выявления оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ уведомления о 
недостаточности представлен-
ных документов, с указанием 
на соответствующий документ, 
предусмотренный пунктом 2.9 
Административного регламента 
либо о выявленных нарушениях. 
Данные недостатки могут быть ис-
правлены заявителем в течение 1 
рабочего дня со дня поступления 
соответствующего уведомления 
заявителю
В случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.13 
Административного регламента, 
регистрация заявления в элек-
тронной базе данных по учету 
документов
Проверка заявления и документов 
представленных для получения 
муниципальной услуги
Направление заявителю элект-
ронного сообщения о приеме 
заявления к рассмотрению либо 
отказа в приеме заявления к 
рассмотрению с обоснованием 
отказа

Наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в  приеме документов, 
предусмотренных пун-
ктом 2.13 Администра-
тивного регламента

Направленное заявителю уве-
домление о приеме и регистра-
ции заявления к рассмотрению 
либо отказ в приеме заявления к
рассмотрению с указанием 
причин

Место государственной регистрации

Средства прошу направить:

Реквизиты
Почта Адрес получателя

______________________________________________________________________
__________________________
Номер почтового отделения (индекс)__________________________

Банк БИК или наименование банка
_________________________________________________________
Корреспондентский счет_____________________________________
Номер счета заявителя_______________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

№ п/п Наименование документов
1

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на).
Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных 
в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».
Дата                                                                      Подпись заявителя________________________

Приложение №4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Выплата компенсации части 

родительской платы за присмотр и уход за детьми
 в муниципальных образовательных организациях, 

находящихся на территории 
Каслинского муниципального района»,

утвержденному постановлением администрации 
Каслинского муниципального района 

от 22.08.2022 №207    

___________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной 

услуги)
Кому: _________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

№___________от______________

Рассмотрев Ваше заявление от___________________№_________________и 
прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

2) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том 
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо 
неправильное заполнение);

5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой;

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для пре-
доставления услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги. 

Дополнительная информация:___________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
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2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за
предоставление муни-
ципальной
услуги

Автоматическое формирова-
ние запросов и направление 
межведомственных запросов в 
органы и организации, указанные 
в пункте 2.3 Административного 
регламента

До 5 рабочих дней Ответственное лицо
Управления образова-
ния за предоставление 
муниципальной услуги

Управление об-
разования/ГИС
/СМЭВ

Наличие докумен-
тов, необходимых 
для редоставления 
муниципальной  
услуги, находящихся 
в распоряжении госу-
дарственных органов 
(организаций)

Направление межведомственно-
го запроса в органы (организа-
ции), предоставляющие
документы (сведения), предус-
мотренные пунктом 2.11
Административного регламента, 
в том числе с использованием 
СМЭВ

Получение ответов на межве-
домственные запросы, фор-
мирование полного комплекта 
документов

Получение  документов (сведе-
ний), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегистрирован-
ных  документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муни-
ципальной  услуги

Проведение соответствия доку-
ментов и сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной 
услуги

До 1 рабочего дня Ответственное лицо
Управления образова-
ния за предоставление 
муниципальной услуги

Управление об-
разования/ГИС

Наличие/отсутствие 
оснований
для предоставления 
муниципальной услуги

Проект результата предоставле-
ния муниципальной  услуги

4. Принятие решения
Проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме согласно прило-
жениям № 1, 2 к
Административному 
регламенту

Принятие решения о предостав-
ления муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении 
услуги

До 1 часа Ответственное лицо
Управления образова-
ния за предоставление 
муниципальной услуги

Управление об-
разования/ГИС

Результат предоставления муни-
ципальной услуги по форме, 
приведенной в приложениях 
№ 1 /№ 2 к Административному
регламенту, подписанный
усиленной квалифицированной 
подписью руководителя Управле-
ния образования либо должност-
ного лица его заменяющего

Формирование решения о 
предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги

5. Выдача результата
Формирование и 
регистрация результата-
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.6
Административного 
регламента, в форме
электронного документа 
в ГИС

Регистрация результата предо-
ставления муниципальной услуги

После окончания
процедуры 
принятия
решения5

Ответственное лицо
Управления образова-
ния за предоставление 
муниципальной услуги

Управление об-
разования/ГИС

Внесение сведений о конечном 
результате предоставления 
муниципальной услуги

Направление в МФЦ результата 
муниципальной услуги, указанно-
го в пункте 2.6 Административного 
регламента, в форме электрон-
ного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной 
электронной подписью руково-
дителя Управления образования 
либо должностного лица его 
замещающего 

В день регистрации 
результата предо-
ставления
муниципальной 
услуги

Должностное лицо
Управления образова-
ния, ответственное за 
предоставление
муниципальной
услуги

Управление 
образования
/ГИС
/МФЦ

Указание
заявителем в
Заявлении способа 
выдачи результата 
муниципальной услуги 
в МФЦ, а также подача 
Запроса через ЕПГУ

Выдача результата муници-
пальной  услуги заявителю в 
форме бумажного документа, 
подтверждающего содержание 
электронного документа, заве-
ренного печатью МФЦ;
Внесение сведений в ГИС о выда-
че результата муниципальной 
услуги

Направление заявителю резуль-
тата предоставления муници-
пальной услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день регистрации 
результата предо-
ставления муници-
пальной услуги

Должностное лицо
Управления образова-
ния, ответственное за 
предоставление
муниципальной услуги

ГИС Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю в лич-
ный кабинет на ЕПГУ; Внесение 
сведений в ГИС о выдаче резуль-
тата муниципальной услуги

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и 
регистрация результата 
муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.6 
Административного 
регламента, в форме
электронного документа 
в ГИС

Внесение сведений о результате 
предоставления муниципальной 
услуги, указанном в пункте 2.6 
Административного регламента, 
в реестр решений

1 рабочий
день

Должностное лицо
Управления образо-
вания,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

ГИС Результат муниципальной услуги, 
выданный заявителю, фиксирует-
ся в ГИС, личном кабинете ЕПГУ

Постановление администрации Каслинского муниципального 
района от 22.08.2022  № 208 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который не разграничена, на 

торгах» на территории сельских поселений 
Каслинского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, 
Порядком разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг структурными подразделениями, отраслевыми (функ-
циональными) органами администрации Каслинского муниципального района, ут-
вержденным постановлением администрации Каслинского муниципального района 
от 28.04.2022 №106, распоряжением администрации Каслинского муниципального 
района от 30.08.2021 №549-р «Об утверждении реестра муниципальных услуг Каслин-
ского муниципального района» (в редакции от 11.04.2022 №243-р)

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, 
на торгах» на территории сельских поселений Каслинского муниципального района.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района 
(Шевкунова А.В.) настоящее постановление:

1) включить в регистр муниципальных правовых актов Каслинского муниципаль-
ного района;

2) опубликовать в «Периодическом сборнике «Официальный вестник Каслинско-
го муниципального района»; 

3) разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Каслинского муниципального района: www.kasli.org.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опуб-
ликования.

4. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на 
председателя Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям 
администрации Каслинского муниципального района Леонову Г.И.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава Каслинского муниципального района                                            И.В. Колышев

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Каслинского муниципального района
от 22.08.2022  № 208

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена, на торгах» 
на территории сельских поселений Каслинского муниципального района

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-

доставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее – Ад-
министративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 
по предоставлению земельных участков на торгах в сельских поселениях Каслинского 
муниципального района.

Круг заявителей
0.2.  В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель).
0.3. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать 

иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени 
Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель 
Заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. нформирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете по управлению 

имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального 
района (далее - Уполномоченный орган) или территориальном отделе Областного 
государственного автономного  учреждения «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» в 
Каслинском муниципальном районе (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 
– ЕПГУ); 

б) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района 
(www.kasli.org) (далее – официальный сайт администрации Каслинско-
го муниципального района);
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5) посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и многофункционального центра, обраще-

ние в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления  о предоставле-

нии муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
7) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги;
8) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
9) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муници-

пальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осущест-
вляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный зво-
нок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое долж-
ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени,  он предлагает За-
явителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;
2)назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-

мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. на-
стоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ, размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с пра-
вообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных дан-
ных.

1.9. На официальном сайте администрации Каслинского муниципального райо-
на, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их струк-
турных подразделений, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, а 
также многофункционального центра;

2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) адрес официального сайта администрации Каслинского муниципального 
района, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного 
органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставля-
ются ему для ознакомления.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствую-
щем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность на который не 
разграничена, на торгах» (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа, уполномоченного на предоставление 
муниципальной услуги  

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги,  
является отраслевой (функциональный) орган администрации Каслинского 
муниципального района -  Комитет по управлению имуществом и земельным 
отношениям администрации Каслинского муниципального района (далее – 
Уполномоченный орган).

Местонахождение Уполномоченного органа: 456830, Челябинская область, г. 
Касли, ул. Советская, д.29;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Советская, д.29;
график работы: понедельник, вторник, четверг с 8-00 до 17-00 часов; среда, 

пятница – неприемные дни,  в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня 
сокращается на час; выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные 
дни;

обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов;
график личного приема руководителя: по понедельникам с 14-00 до 17-00 часов;
контактные телефоны: 8(35149) 2-53-80, e-mail: kuizo.kmr@yandex.ru.
Должностные лица Уполномоченного органа — должностные лица, ответственные 

за предоставление муниципальной услуги; прием и регистрацию документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачу документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги; консультирование; прием и 
регистрацию жалоб на предоставление муниципальной услуги; осуществление 
текущего контроля за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений при 
предоставлении муниципальной услуги, назначенные локальным актом 
Уполномоченного органа.

Должностные лица Уполномоченного органа осуществляют:
– запрос документов (информации), необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в случае, если Заявителем по собственной инициативе 
не представлены документы, подлежащие представлению в рамках 

межведомственного взаимодействия;
– проверку документов, представленных для предоставления муниципальной ус-

луги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов (возврата  заяв-
ления и документов), предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, отказа в утверждении схемы расположения земельного 
участка; 

– подготовку проекта решения об отказе в приеме документов, проекта решения 
о проведении аукциона, проекта решения об отказе в проведении аукциона, проекта 
решения об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае если 
земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания террито-
рии, в границах которой предусмотрено образование земельного участка), проекта 
решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка;

– правовую экспертизу проектов решений о проведении аукциона, о возврате 
заявления, об отказе в проведении аукциона, об утверждении схемы расположения 
земельного участка, об отказе в утверждении схемы расположения земельного участ-
ка, на предмет соблюдения норм действующего законодательства;

– прием заявления, удостоверяет личность Заявителя, направляет запросы в рам-
ках межведомственного взаимодействия, оформляет решение по итогам оказания 
муниципальной услуги.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимо-
действует с:

1) Федеральной налоговой службой России в части получения сведений                          
из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

3) органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по гео-
логическому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя 
на проведение работ по геологическому изучению недр;

4) ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о воз-
можности подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения);

5) специализированными организациями, выполняющими оценочные работы 
(для проведения работ по оценке земельного участка);

6) специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов;
7) Управлением строительства и инфраструктуры администрации Каслинского 

муниципального района (при утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории).

 При согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, Управление строительства и инфраструктуры администрации 
Каслинского муниципального района взаимодействует с органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отно-
шений;

8) Территориальным отделом Областного государственного автономного учрежде-
ния «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг Челябинской области» в Каслинском районе (далее — многофункциональный 
центр) в части информирования и выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги Заявителю на бумажном носителе в случае направления заявления Заявителем 
через ЕПГУ:

местонахождение многофункционального центра: 456830, Челябинская область,               
г. Касли,  ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;

почтовый адрес: 456830, Челябинская область, г. Касли, ул. Лобашова, д. 137, пом. 1;
график работы: по понедельникам с 09:00 до 18:00, по вторникам с 09:00 до 20:00, 

по средам с 09:00 до 18:00, по четвергам с 09:00 до 18:00, по пятницам с 09:00 до 18:00, 
по субботам с 09:00 до 15:00;

обеденный перерыв: нет;
контактные телефоны: 8(35149) 2-69-88, e-mail: kasli@mfc-74.ru.
2.4. При предоставлении Муниципальной услуги Уполномоченному органу 

запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории (в случае если земельный участок предстоит образовать, и не ут-
вержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образо-
вание земельного участка).

2.6. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории по форме согласно Приложению № 1 к настоя-
щему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит 
образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах которой пре-
дусмотрено образование земельного участка);

2) решение о проведении аукциона по форме согласно Приложению № 2 к на-
стоящему Административному регламенту; 

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

2.7. Промежуточный результат предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренный пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, выдается за 
подписью руководителя Управления строительства и инфраструктуры администрации 
Каслинского муниципального района либо должностного лица его замещающего и 
направляется в Уполномоченный орган, в рамках межведомственного взаимодейс-
твия в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

2.8. Результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный 
пунктом 2.6.  выдается за подписью руководителя Уполномоченного органа 
либо должностного лица его замещающего одним из следующих способов:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя 
Уполномоченного органа либо должностного лица его замещающего, в лич-
ный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой 
способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Упол-
номоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю пос-
редством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходи-
мости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги
2.9. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации и не может быть менее 21 календар-
ного дня и не должен превышать 2 (двух месяцев).

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.10. К нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 
Муниципальной услуги, относятся:

1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации;
3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
4) Налоговый кодекс Российской Федерации;
5)  Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельно-

го кодекса Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохо-
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зяйственного назначения»;
7) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации»;
8) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
9) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
10) Федеральный закон от 24.07. 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации»;
11) Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-

мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
12) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»;
13) Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
14) Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости»;
15) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 г. № 634 

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг»;

16) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 г. № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг»;

17) постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг»; 

18) постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 
«Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

19) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, заявления                о предоставлении земель-
ного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и 
заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их 
формату»;

20) приказ Росреестра от 02.09.2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов» (далее – Перечень документов);

21) Устав Каслинского муниципального района;
22) Положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отноше-

ниям администрации Каслинского муниципального района Челябинской области, 
утвержденное решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района 
от 01.07.2021 №122;

23) настоящий Административный регламент.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-

мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения 

Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.11. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
2.11.1. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории по форме согласно Приложению №4 к настоящему 
Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит обра-
зовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмот-
рено образование земельного участка).

1.10.2. Заявление об организации аукциона на право заключения договора арен-
ды или купли-продажи земельного участка по форме согласно Приложению №5 к на-
стоящему Административному регламенту.

Заявления могут быть направлены в форме электронного документа с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через 
ЕПГУ.

Заявления в форме электронного документа представляются в Уполномоченный 
орган по выбору Заявителя:

1) путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Упол-
номоченного органа, в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ;

2) путем направления электронного документа на электронную почту Уполномо-
ченного органа (далее – представление посредством электронной почты).

В заявлениях указывается один из следующих способов получения результатов 
рассмотрения заявлений Уполномоченным органом:

1)  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного до-
кумента, который Заявитель получает в Уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре непосредственно при личном обращении;

2)  в виде бумажного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством почтового отправления;

3)  в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Упол-
номоченного органа, ссылка на который направляется Уполномоченным органом За-
явителю посредством электронной почты;

4)  в виде электронного документа, который направляется Уполномоченным орга-
ном Заявителю посредством электронной почты, ЕПГУ.

Заявления в форме электронного документа подписываются по выбору Заявителя 
(если Заявителем является физическое лицо):

1) электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);
2) усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представи-

теля Заявителя).
Заявления от имени юридического лица заверяются по выбору Заявителя элект-

ронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если 
Заявителем является юридическое лицо):

1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
2) представителя юридического лица, действующего на основании довереннос-

ти, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявлений в электронной форме к нему прилагаются документы, обя-

занность по представлению которых возложена на Заявителя.
2.11.3. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявите-

ля (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-

та, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются                                 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия.

В случае если подается заявление в электронной форме представителем Заяви-
теля, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя действовать от имени Заявителя, в виде электронного образа такого доку-
мента.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалифицированной элект-
ронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный ин-
дивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи в формате sig3, в иных случаях – простой электронной 
подписью.

Представления копии документа, удостоверяющего личность Заявителя (удосто-
веряющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется пред-
ставителем Заявителя), не требуется в случае представления заявления посредством 
отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью.

1.10.4.  Схема расположения земельного участка (в случае направления заявле-
ния об утверждении схемы расположения земельного участка).

2.11.5. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на обра-
зование земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка).

В случае если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, тре-
буется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на 
образование земельных участков.

1.10.6. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае на-
правления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).

В случае если права собственности на такой земельный участок обременены 
залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных 
участков.

1.11. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.11. настоящего 
Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган 
в электронной форме путем заполнения формы заявления через личный кабинет на 
ЕПГУ.

1.12. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления без рассмотре-
ния до момента регистрации документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем в Уполномо-
ченный орган письменного заявления о прекращении делопроизводства и возврате 
ранее представленных документов, либо направление такого заявления по почте по 
адресу: 456830, Челябинская область, город Касли, улица Советская, дом 29.

Рекомендуемый образец заявления приведен в Приложении №7 к настоящему 
Административному регламенту.

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется в срок 
не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем соответствующего 
заявления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг

1.13. Для принятия решения о проведении аукциона Заявитель вправе по собс-
твенной инициативе представить в Уполномоченный орган следующие документы, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са-
моуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-

телей;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте не-

движимости;
4) решение об утверждении схемы расположения земельного участка на ка-

дастровом плане территории, либо информация, содержащая основания отказа в 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-
ритории;

5) иные документы, позволяющие проверить наличие или отсутствие оснований 
для отказа в предоставлении земельного участка.

1.14. В случае если Заявителем по собственной инициативе не представлены до-
кументы, перечисленные в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, 
последние запрашиваются Уполномоченным органом в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на-
ходятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. 

1.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-
явителя:

1.15.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.15.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, му-
ниципальными правовыми актами Каслинского муниципального района, находятся                       
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.15.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного орга-
на, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункцио-
нального центра  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

1) заявления не соответствуют требованиям, предусмотренным, пунктом 2.11. на-
стоящего Административного регламента (некорректно заполнены заявления);

2) заявления и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и 
иные неоговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

3) представленные Заявителем документы либо их копии являются 
нечитаемыми;
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4) фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью;
5) заявления и документы исполнены карандашом;
6) представленные Заявителем заявления и документы имеют серьезные повреж-

дения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание (инфор-
мацию, текст, реквизиты);

7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста,                     
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
1.17. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданные в форме 

электронного документа с использованием ЕПГУ, регионального портала или офи-
циального сайта Уполномоченного органа к рассмотрению не принимаются в сле-
дующих случаях:

1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого 
не входит предоставление услуги;

2) некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса 
ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполне-
ние не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административ-
ным регламентом);

3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

4)  предоставлен неполный комплект документов, предусмотренных Админист-
ративным регламентом, являющихся обязательными для предоставления услуги;

5) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

6) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 
электронной форме с нарушением установленных требований;

7) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в поряд-
ке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения 
за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверж-
дающие полномочия представителя).

2.19. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.20. Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. Заявитель 
вправе повторно представить в Уполномоченный орган документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, после устранения причин, послуживших ос-
нованием для возврата документов, в порядке, предусмотренном настоящим Адми-
нистративным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

1.21. Основание для приостановления предоставления промежуточного резуль-
тата муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5. настоящего Админист-
ративного регламента:

в случае, если на момент поступления в Уполномоченный орган заявления об ут-
верждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении Уполномо-
ченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположе-
ния земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории  составляется 
по форме, согласно Приложению № 7 настоящего Административного регламента 
и направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка 
либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы рас-
положения земельного участка.

1.22.  Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муни-
ципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5. настоящего Административного 
регламента:

1.21.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10. Земельного кодекса Российской 
Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, 
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Минис-
терством экономического развития Российской федерации от 27.11.2014 г. № 762 «Об 
утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе».

1.21.2. В соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации:

1) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, об-
разование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположени-
ем земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением 
об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не 
истек;

2) разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушени-
ем требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 
Земельного кодекса Российской Федерации;

3) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному про-
екту планировки территории, землеустроительной документации, положению об осо-
бо охраняемой природной территории;

4) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой ут-
вержден проект межевания территории.

1.21.3. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 
статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.21.4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 
органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений.

1.21.5. В соответствии с подпунктами 5 – 9, 13 – 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации:

1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование 
или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

2) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми услови-
ями использования территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;

3) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользо-

вания, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-

ного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исклю-
чением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускает-
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-

ветствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
а также случаев проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, соору-
жения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самоволь-
ной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации;

6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собс-
твенности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо 
указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются 
или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

7) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
заключен договор о ее комплексном развитии;

8) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территори-
ального планирования и (или) документацией по планировке территории предназна-
чен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значе-
ния или объектов местного значения;

9) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения                   
в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государс-
твенной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестицион-
ной программой;

10) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления;

11) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного учас-
тка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в 
его предоставлении; 

12) земельный участок является земельным участком общего пользования                    
или расположен в границах земель общего пользования, территории общего поль-
зования;

13) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за ис-
ключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-
ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.23. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципаль-
ной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламен-
та, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

1.24.  Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента:

1.24.1. В соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимос-
ти»;

2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование 
или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми услови-
ями использования территории, установленные ограничения использования земельных 
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;

4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользо-

вания, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-

шенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а так-
же случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельно-
го участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собс-
твенности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо 
указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются 
или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых                          
в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут 
быть предметом договора аренды;

9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования зе-
мельного участка;

11)  земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
заключен договор о ее комплексном развитии;

12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами террито-
риального планирования и (или) документацией по планировке территории предна-
значен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государствен-
ной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной 
программой;

14)  в отношении земельного участка принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления;

15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного учас-
тка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в 
его предоставлении;

16) земельный участок является земельным участком общего пользования                         
или расположен в границах земель общего пользования, территории общего поль-
зования;

17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за ис-
ключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-
ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
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18)  на земельный участок не зарегистрировано право государственной  или му-
ниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, государственная собственность на ко-
торые не разграничена;

19) в отношении земельного участка в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного 
строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с раз-
решенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений;

20)  в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства 
к сетям инженерно-технического обеспечения за исключением сетей электроснаб-
жения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использовани-
ем земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, 
сооружений.

1.24.2. В соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, 
включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 
г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Феде-
рации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего пред-
принимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в 
соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными ддя предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оп-
латы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, включая информацию о методикерасчета размера такой платы

2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-

пальной услуги
2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги, в том числе в электронной форме

2.29. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 
рабочий день (в день обращения Заявителя). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.17., 2.18. настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган в срок не более 5 рабочих 
дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, направляет Заявителю либо его представителю решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги (форма решения устанавливается органом местного самоуправления).

2.30. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие ос-
нований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.17., 2.18. настоящего 
Административного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю в 
электронной форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по ко-
торому, в соответствующем разделе ЕПГУ, Заявителю будет представлена информа-
ция о ходе выполнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа, ответс-
твенным за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполни-
тель), статус заявления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса 
«Принято».

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
1.31. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется при-

ем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспе-
чивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, органи-
зовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (пар-
ковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе пере-
двигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-
соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответс-

твовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:

1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа                       к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-
ром) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии)                       и 
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помеще-
ниям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к государственной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-
ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6)  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых пре-

доставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
1.32. Основные показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах в местах предоставления 
муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационных сетях общего поль-
зования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ;

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

4) расположенность Уполномоченного органа в зоне доступности к основным 
транспортным магистралям;

5) наличие достаточной численности гражданских служащих, а также помеще-
ний, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соб-
людения установленных Административным регламентом сроков предоставления 
муниципальной услуги.

2.33. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии              

со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина  с должност-

ными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников                 

и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-

ниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-

номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)            при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности предостав-

ления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

1.34.  Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принци-
пу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

1.35. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прила-
гаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредс-
твом подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 
муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 
авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 настоя-
щего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю Заяви-
теля в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в 
многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктами 6.3., 6.4 насто-
ящего Административного регламента.

1.36. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: 
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), кото-
рое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графичес-
кой подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формиру-
ются в виде отдельного электронного документа.

 Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
1) Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и до-
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кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2) Проверка документов на предмет соответствия требованиям, установленным 

пунктом 2.11. настоящего Административного регламента на предмет возможности 
начала оказания муниципальной услуги в целях исключения оснований для отказа в 
приеме документов.

3) Направление межведомственных запросов и получение необходимых для 
оказания муниципальной услуги сведений, в том числе посредством Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ).

4) Рассмотрение документов и сведений на предмет возможности предоставле-
ния муниципальной услуги.

5) Принятие решения о предоставлении/непредоставлении муниципальной услу-
ги, подготовка итогового документа.

6. Выдача итогового документа  по предоставлению муниципальной услуги спо-
собом, указанным в заявлении.

Описание административных процедур приведено в Приложении № 10 к настоя-
щему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ (далее – организаций), либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
работника многофункционального центра, организации.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных 

в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 
течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления, в 
государственной информационной системе, используемой Уполномоченным 
органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуг:

1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом 
не реже 2 раз в день;

2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
(документы);

3) производит действия в соответствии с пунктом 3.4. настоящего 
Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного орга-
на либо должностного лица его замещающего, направленного заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ;

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в 
многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 
лица Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
руководителя многофункционального центра, работников организаций, в соответствии 
со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

3.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги 
документах:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2., 1.3. настоящего 
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданных, в результате 
предоставления муниципальной услуги, документах.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате 
предоставления муниципальной услуги, документах осуществляется в следующем 
порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 
Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 
ошибок, в котором содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
1 пункта 3.11. настоящего подраздела, регистрирует его в течение 1 рабочего дня 
с момента поступления заявления и рассматривает необходимость внесения 
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4) Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 3.11 настоящего 
подраздела.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа, назначенными локальными 
актами Уполномоченного органа.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного 
органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1) своевременности предоставления муниципальной услуги; 
2) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
3) выявления и устранения нарушений прав граждан;
4) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательства Российской Федерации, включая положения Административного 
регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников 
Уполномоченного органа, принимаются меры по устранению таких нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Проведение плановых и внеплановых проверок осуществляется уполномоченным 
органом администрации Каслинского муниципального района. Плановые проверки 
осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых распоряжением 
администрации Каслинского муниципального района. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
4) знание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, в том числе положений настоящего административного регламента. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1) получение от органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления Каслинского муниципального 
района;

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Челябинской области 
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и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Каслинского 
муниципального района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется локальным актом Уполномоченного органа.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность, 
своевременность принятия решения, являющегося промежуточным результатом 
предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5. настоящего 
Административного регламента закрепляется локальным актом Управления 
строительства и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального 
района.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры 

к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, а также их должностных лиц, 

работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 
многофункционального центра, работников многофункционального центра, 
организаций, работников организаций при предоставлении муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме:

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 
органа (в случае отсутствия вышестоящего органа - на решение и (или) действия 
(бездействие) руководителя Уполномоченного органа);

2) в администрацию Каслинского муниципального района на решение и (или) 
действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа;

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;

4) к учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, 
– на решение и действия (бездействие) многофункционального центра;

5) к руководителю организации – на решение и действия (бездействие) 
работников организации.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
законодательством Российской Федерации для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной законодательством Российской Федерации;

7) отказа Уполномоченного органа, работника Уполномоченного органа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления 
муниципальной услуги, документах либо нарушение срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены законодательством Российской Федерации;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) работника уполномоченного органа 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, указание на работника 

Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя 

- физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного 
органа, работника уполномоченного органа;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, работника уполномоченного органа. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации Каслинского муниципального района, ЕПГУ, а также предоставляется 

в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.6. В Уполномоченном органе, администрации Каслинского муниципального, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра, в 
организациях определяются должностные лица, которые обеспечивают прием и 
регистрацию жалоб.

Руководитель Уполномоченного органа, многофункционального центра, 
учредитель многофункционального центра, руководитель организации осуществляет 
рассмотрение поступивших жалоб в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, администрацию 
Каслинского муниципального района, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, организацию регистрируется в день её поступления 
и подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, 
администрация Каслинского муниципального района, многофункциональный 
центр, учредитель многофункционального центра, организация принимает одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.8. настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и 
по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы, поступившей в 
Уполномоченный орган подписывается руководителем Уполномоченного органа, 
поступившей в администрацию Каслинского муниципального района -  главой 
Каслинского муниципального района, или должностными лицами их замещающими. 

5.12. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 
Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решение 
по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 
работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.14. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 

района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в отношении того же Заявителя и по тому 
же предмету жалобы.

5.15. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;

2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.16. Уполномоченный орган, администрация Каслинского муниципального 
района, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра, 
организация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (Трех) 
рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.17. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или 
признаков состава преступления должностное лицо или работник, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 
5.63 Кодекса об административных правонарушениях РФ, должностное лицо или 
работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры и одновременно в администрацию 
Каслинского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.20. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг».

Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении Муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1. МФЦ осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 

услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной 
услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления 
Муниципальной услуги в МФЦ;



лению имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муници-
пального района сообщает,

Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером _______________, 
площадью_________ кв. метров, расположенный по адресу: _____________, категория зе-
мель______________, вид разрешенного использования ____________________, будет реа-
лизован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права 
собственности). 

Дата окончания приема заявок _________________, ___________________,  дата аукцио-
на_________________. 

Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место 
приема/подачи заявок________________________.

Организатор торгов _________________________, начальная цена ___________, шаг аук-
циона______________________, размер задатка_______________________, порядок внесения и 
возврата задатка_________________________, дополнительная информация______________.

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица ___________________________,                                        

Должность уполномоченного 
должностного лица_______________     

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208
__________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому  _______________________________
ИНН: ________________________________
Представитель: _____________________
Контактные        данные     заявителя (
представителя):_____________________
Тел.:_________________________________
Эл. почта:__ _________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ____________                                                                                  от_____________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государствен-
ная собственность на который не разграничена, на торгах» от__________ №____________ и 
приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям:_________________________________________________________.

Дополнительно информируем:________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после ус-

транения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также  в судебном 
порядке.

 
Ф.И.О. уполномоченного должностного лица _______________,                                          
Должность уполномоченного 

должностного лица______________   

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории
_________20__г.

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории.

1. Сведения о заявителе 
(в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.1.3 Адрес регистрации
1.1.4 Адрес проживания
1.1.5 Номер телефона
1.1.6 Адрес электронной почты
1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в слу-

чае если заявитель является индивидуальным предприни-
мателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика
1.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя
1.2.4 Номер телефона
1.2.5 Адрес электронной почты
1.3 Сведения о юридическом лице:
1.3.1 Полное наименование юридического лица
1.3.2 Основной государственный регистрационный номер

2) выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные 
(муниципальные) услуги.

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей
6.2. Информирование Заявителя многофункциональным центром 

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункционального центра;

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в 
секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не 
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник 
многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

− изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении);

− назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 5 календарных дней с момента 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 
форме.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. В случае направления Заявителем заявления посредством Единого портала, 

результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю 
на бумажном носителе в многофункциональном центре.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземп-

ляра электронного документа на бумажном носителе;
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-

зованием печати многофункционального центра;
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя под-

писи за выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг.

Глава Каслинского муниципального района                                            И.В. Колышев

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208
______________________________________________________________________________________

Наименование Уполномоченного органа местного самоуправления
Кому  _______________________________
ИНН: ________________________________
Представитель: _____________________
Контактные        данные     заявителя (
представителя):_____________________
Тел.:_________________________________

Эл. почта:____________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
 на кадастровом плане территории

от __________                                                                                            № ________

Рассмотрев заявление от_________ №___________ и приложенные к нему докумен-
ты, в соответствии со статьями 11.10, 39.112 Земельного кодекса Российской Федера-
ции, ______________, в утверждении схемы расположения земельного участка на кадас-
тровом плане территории отказано по основаниям: __________________________________
________________________.

Разъяснение причин отказа:____________________________________________.
Дополнительно информируем:________________________________________________

Должность уполномоченного 
должностного лица__________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208

Решение о проведении аукциона
от_____________                                                                               №_______________

На Ваше обращение от______________ №________ Комитет по управ-

Сведения 
об электронной подписи

_________________________________
1 Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях 
предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона48

Сведения  о 
сертификате

электронной подписи

Сведения  о 
сертификате

электронной подписи



Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/
купли-продажи земельного участка с целью использования земельного участ-
ка________________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка:_______________________________________

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения

                    В____________________________________
                      (орган местного самоуправления)

от ____________________________________
(для юридических лиц – наименование, государственный

регистрационный  номер   записи   о  государственной регистрации 
юридического  лица  в  едином государственном 

   реестре    юридических   лиц  и идентификационный  
номер налогоплательщика  (за исключением  случаев,  

если  заявителем является иностранное  
юридическое лицо); 

для физических лиц – фамилия,  имя  и  отчество  
(при наличии), реквизиты документа,   

удостоверяющего   личность заявителя(для гражданина)
Адрес Заявителя:___________________________

                        (местонахождение юридического лица;
                          место регистрации физического лица)

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты 
для связи с Заявителем:_________________________

Прошу(сим)  оставить без рассмотрения заявление от_________ №_______ по при-
чине _____________.

Заявитель:_________________________________________                                        ___________________
       (Ф.И.О., должность  представителя юридического лица,            (подпись)
       Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__» __________ 20__ г.

Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208

Кому: ___________________________
ИНН :____________________________
Представитель: _________________
Контактные     данные    заявителя 
(представителя):_________________
Тел.:_____________________________
Эл. почта:_______________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление земель-
ного участка, находящегося  в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах» №_____________  от__________ и 
приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следу-
ющим основаниям:

№ пункта 
административно-

го регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставле-

нии услуги

Дополнительно информируем:_____________________________________________________. 
                         (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление ус-

луги  с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жало-
бы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица _______________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица______________

Приложение № 8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208
_________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ___________________________
ИНН :____________________________

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика
1.3.4 Номер телефона
1.3.5 Адрес электронной почты

2. Сведения о заявителе
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель 

является физическое лицо:
2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
2.1.3 Адрес регистрации
2.1.4 Адрес проживания
2.1.5 Номер телефона
2.1.6 Адрес электронной почты
2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в слу-

чае если заявитель является индивидуальным предпри-
нимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя
2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика
2.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя
2.2.4 Номер телефона
2.2.5 Адрес электронной почты
2.3 Сведения о юридическом лице:
2.3.1 Полное наименование юридического лица
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика
2.3.4 Номер телефона
2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге
3.1 В результате чего образуется земельный участок?

(Раздел/Объединение/образование из земель)
3.2 Право заявителя на земельный участок 

арегистрировано в ЕГРН?
3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного 

участка?

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?

4. Сведения о земельном участке (-ах)
4.1 Кадастровый номер земельного участка
4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность 

добавления сведений о земельных участках, при объеди-
нении)

5. Прикладываемые документы
№ Наименование документа Наименование прикладыва-

емого документа
1 Документ, подтверждающий полномочия предста-

вителя
2 Схема расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане террито-
рии

3 Правоустанавливающий документ на объект не-
движимости

4 Согласие залогодержателей
5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет на 
ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполно-
моченный орган государственной власти, орган местного самоуп-
равления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:____________

Указывается один из перечисленных способов

 ________________         _______________________________________________           ________
     (подпись)                        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                       

(дата)

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района

от 22.08.2022  № 208
Кому______________________________________________    

                                                  (наименование уполномоченного органа)
от  ________________________________________________
(ФИО гражданина, ИП – Заявителя наименование

и организационно-правовая форма 
юридического лица – Заявителя)

Место нахождения _______________________________
                                              (для заявителей - юридических лиц)

ФИО   лица,   действующего   от   имени  заявителя                                                                          
___________________________________________________

документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, орган, выдавший 

документ, дата выдачи)
документ, подтверждающий полномочия представителя

___________________________________________________                 
ИНН _______________  ОГРН___________КПП__________
Почтовый адрес:__________________________________

                 (для направления письменных уведомлений по почте)
Контактный телефон _____________________________
Адрес электронной почты для связи с Заявителем 

___________________________________________________

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды 

или купли-продажи земельного участка
49

Сведения  о 
сертификате

электронной подписи
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Представитель: _________________
Контактные     данные    заявителя 
(представителя):_________________
Тел.:_____________________________
Эл. почта:_______________________

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ____________№__________ и приложенные к нему доку-
менты, сообщаю, что на рассмотрении ________ (наименование уполномоченного 
органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения зе-
мельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полно-
стью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от____________ №_________ приос-
танавливается до принятия решения об утверждении направленной                          или 
представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схе-
мы.

Дополнительно информируем:_________________________________________.
Ф.И.О. уполномоченного должностного лица _______________,                                          

Должность уполномоченного 
должностного лица______________

Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах»,

утвержденному постановлением администрации
Каслинского муниципального района 

22.08.2022  № 208

Сведения  о 
сертификате

электронной подписи

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание 
административных действий

Срок выполнения 
административ-

ных действий

Должностное лицо, 
ответственное за выполнение 
административного действия

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система

Критерии
 принятия 
решения

Результат админист-
ративного действия, 

способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов  для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги                                  
в Уполномочен-
ный орган

Прием и проверка комплектности до-
кументов на наличие/отсутствие осно-
ваний для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктами 2.17, 2.18 
Административного регламента

1 рабочий день Уполномоченный орган, ответственный 
за предоставление муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— регистрация заявле-
ния и документов  в 
ГИС (присвоение 
номера  и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов

В случае выявления оснований для отка-
за в приеме документов, направление 
заявителю в электронной форме в 
личный кабинет на ЕПГУ решения об 
отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муници-
пальной услуги

1 рабочий день —

В случае непредставления в течение 
указанного срока необходимых доку-
ментов (сведений из документов), не 
исправления выявленных нарушений, 
формирование и направление заяви-
телю в электронной форме  в личный 
кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе 
в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 
услуги, с указанием причин отказа

—

В случае отсутствия оснований для от-
каза в приеме документов, предусмот-
ренных пунктами 2.17, 2.18 Админис-
тративного регламента, регистрация 
заявления в электронной базе данных 
по учету документов

1 рабочий день Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за регистрацию 
корреспонденции

Уполномоченный 
орган / ГИС

—

Проверка заявления и документов, 
представленных для получения муници-
пальной услуги

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное  за предостав-
ление муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Направленное 
заявителю электрон-
ное сообщение о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления  к рассмот-
рению 

Направление заявителю электронно-
го сообщения о приеме заявления 
рассмотрению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с обосно-
ванием отказа

наличие/
отсутствие 
оснований для 
отказа приеме 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктами 
2.17, 2.18 Адми-
нистративного 
регламента

2. Получение сведений, в том числе посредством СМЭВ
Пакет зарегис-
трированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответс-
твенному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Направление межведомственных 
запросов в органы и организации, ука-
занные в пункте 2.3. (кроме подпункта 7  
указанного пункта) Административного 
регламента

В день регистра-
ции заявления и 
документов

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное  за предостав-
ление муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / СМЭВ

отсутствие 
документов, не-
обходимых для 
предоставления 
муниципаль-
ной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

Направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведе-
ния), предусмотрен-
ные пунктом 2.14 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

Получение ответов на межведомствен-
ные запросы, формирование полного 
комплекта документов

 5 рабочих дней 
со дня направ-
ления межве-
домственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляю-
щие документ  и 
информацию, 
если иные сроки  
не предусмот-
рены законода-
тельством РФ  и 
субъекта РФ

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ниемуниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС / СМЭВ

— Получение докумен-
тов (сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

Описание административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги



г. Касли                                                                                 «_19_»____08___ 2022 года

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальней-
шем «Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Берегового сельского поселения, именуемая в дальнейшем 
«Администрация поселения», в лице  главы Берегового сельского поселения Матеру-
хина Ивана Александровича, действующего на основании Устава Берегового сель-
ского поселения, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отде-
льности «Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации»,

заключили настоящее соглашение между администрацией Каслинского муни-
ципального района и администрацией Берегового сельского поселения о передаче 
осуществления части полномочий по участию в организации деятельности по сбору (в 
т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на тер-
ритории Берегового сельского поселения   (далее – Соглашение) о нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1. Предметом настоящего Соглашения является передача Администрации по- 51

Направление запросов в органы и ор-
ганизации, указанные в пункте 7 пункта 
2.3.  Административного регламента

В день регистра-
ции заявления и 
документов

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги

Управление 
строительства и 
инфраструктуры 
администрации 
Каслинского муници-
пального района

Отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
ления
муниципаль-
ной услуги, 
находящихся  в 
распоряжении  
органов (орга-
низаций)

Направление 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведе-
ния), предусмотрен-
ные пунктом 2.14 
Административного 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

Получение ответов на запросы, 
формирование полного комплекта 
документов

10 рабочих дней 
со дня направ-
ления запроса в 
орган или органи-
зацию, предостав-
ляющие 
документ и ифор-
мацию, если иные 
сроки  не предус-
мотрены законо-
дательством РФ и 
субъекта РФ

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги

Управление 
строительства и 
инфраструктуры 
администрации 
Каслинского муници-
пального района

— Получение докумен-
тов (сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет зарегис-
трированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, ответс-
твенному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Проведение соответствия документов 
и сведений требованиям нормативных 
правовых актов предоставления муни-
ципальной услуги

В день получения 
межведомствен-
ных запросов

Должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

Основания 
отказа в пре-
доставлении 
муниципальной 
услуги, пре-
дусмотренные 
пунктами 2.22, 
2.24 Админис-
тративного 
регламента

Проект результата 
предоставления 
услуги

4. Принятие решения
Проект резуль-
тата предостав-
ления услуги

Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги  или об отказе в 
предоставлении услуги

3 рабочих дней Уполномоченного органа, от-
ветственное за предоставление 
муниципальной услуги; Руководитель 
Уполномоченного органа или иное 
уполномоченное им лицо

Уполномоченный 
орган / ГИС
—

— Результат предостав-
ления муниципаль-
ной услуги, подпи-
санный усиленной 
квалифицированной 
подписью руково-
дителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномочен-
ного им лица

Формирование решения о предостав-
лении муниципальной услуги или об 
отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги

5. Выдача результата
формирование 
и регистрация 
результата му-
ниципальной ус-
луги, указанного 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административ-
ного регламен-
та, в форме 
электронного 
документа в 
ГИС

Регистрация результата предоставле-
ния муниципальной услуги

после окончания процедуры принятия 
решения (в общий срок предоставления
муниципальной услуги не включается)

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / ГИС

— Внесение сведений                
о конечном резуль-
тате предоставления 
муниципальной 
услуги

Направление в МФЦ результата муни-
ципальной услуги, указанного в пунктах 
2.5, 2.6 Административного регламен-
та, в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, установленные соглашением 
о взаимодействии между Уполномочен-
ным органом и МФЦ

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное  
за предостав-
ление
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган / АИС
МФЦ

Указание 
заявителем в За-
просе способа 
выдачи резуль-
тата муници-
пальной услуги 
в МФЦ, а также 
подача Запроса 
через МФЦ

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 
подтверждающего 
содержание элект-
ронного документа, 
заверенного печатью 
МФЦ; внесение све-
дений в ГИС о выдаче 
результата муници-
пальной услуги

Направление заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги                 
в личный кабинет на ЕПГУ

В день регистрации результата предо-
ставления муниципальной услуги

должностное 
лицо
Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

ГИС — Результат муници-
пальной услуги, 
направленный 
заявителю на личный 
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование 
и регистрация 
результата му-
ниципальной ус-
луги, указанного 
в пунктах 2.5, 2.6 
Административ-
ного регламен-
та, в форме 
электронного 
документа в 
ГИС

Внесение сведений о результате пре-
доставления муниципальной услуги, 
указанном в пункте 2.5 Административ-
ного регламента, в реестр решений

1 рабочий день должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги

ГИС — Результат предостав-
ления муниципаль-
ной услуги, указан-
ный в пунктах 2.5, 2.6 
Административного 
регламента внесен в 
реестр

СОГЛАШЕНИЕ №105-ПП
между администрацией Каслинского муниципального района и адми-

нистрацией Берегового сельского поселения о передаче осуществления 
части полномочий по участию в организации деятельности по сбору (в 
т.ч. раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных 

отходов на территории Берегового сельского поселения.

селения входящей в состав Каслинского муниципального района, Администрацией 
района, осуществления части полномочий, предусмотренных пунктом 18 частью 1 
статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Администрация района и Администрация поселения в соответствии с абзацем 
2 части 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих при-
нципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» заключили 
настоящее Соглашение о передаче Администрации поселения части  полномочий 
Администрации района по участию в организации деятельности по сбору (в т.ч. раз-
дельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории 
Берегового сельского поселения.

3. В соответствии с условиями настоящего Соглашения Администрация района 
передаёт, а Администрация поселения принимает на себя осуществление части пол-
номочий по участию в организации деятельности по сбору (в т.ч. раздельному сбору) 
и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории Берегового сель-
ского поселения, включающее в себя следующее:

- участие в разработке схемы размещения твердых коммунальных отходов;
- согласование с гражданами мест  размещения контейнерных площадок;
- участие в разработке, согласовании и утверждении тарифа;
- ликвидация несанкционированных свалок.
4. За рамками полномочий, переданных по настоящему Соглашению, Админис-

трация района осуществляет все права и обязанности, предусмотренные пунктом 4 
частью 1 статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации».

         4.1. Полномочия Администрации района, предусмотренные пунктом 4 части 
1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ, возложены на Управление 
строительства и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального 
района, как отраслевой орган Администрации района, который является главным 
распорядителем средств бюджета Каслинского муниципального района (далее – 
ГРБС).



II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5. ГРБС имеет право:

1) осуществлять контроль за исполнением переданных по настоящему Соглаше-
нию Администрации поселения полномочий;

2) требовать надлежащего исполнения переданных полномочий;
3) выдавать обоснованные письменные предписания по устранению выявленных 

нарушений требований законодательства Российской Федерации по вопросам осу-
ществления органами местного самоуправления или должностными лицами поселе-
ния переданных полномочий, обязательные для исполнения;

4) передавать Администрации поселения по договорам безвозмездного пользо-
вания имущество, необходимое для реализации переданных полномочий.

6. ГРБС обязан:
1) предоставить по запросу Администрации поселения документы, необходимые 

для реализации переданных полномочий, в указанный в запросе срок;
2) предоставлять сведения (информацию), необходимые для осуществления пе-

реданных полномочий, в указанный в запросе срок.
3) своевременно уведомить граждан, проживающих на территории Берегового 

сельского поселения, о передаче части полномочий по сбору (в т.ч. раздельному сбо-
ру) и транспортированию твердых коммунальных отходов на территории Берегового 
сельского поселения; 

4) своевременно перечислить финансовые средства на реализацию полномо-
чий, предусмотренных настоящим Соглашением.

7. Администрация поселения обязана:
1) осуществлять переданные ГРБС по настоящему Соглашению полномочия в со-

ответствии с действующим законодательством в пределах, выделенных на эти цели, 
финансовых средств;

2) представить ГРБС отчет исполнения переданных по настоящему Соглашению 
полномочий;

3) исполнять письменные предписания по устранению выявленных нарушений 
требований законодательства Российской Федерации по вопросам осуществления 
переданных полномочий (если такие имеются).

8. Администрация поселения имеет право:
1) дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансо-

вые средства в случаях и порядке, предусмотренных решениями представительного 
органа местного самоуправления;

2) запрашивать у ГРБС дополнительные документы и информацию (сведения), не-
обходимые для реализации переданных полномочий;

3) требовать своевременного перечисления финансовых средств на реализацию 
полномочий, предусмотренных настоящим Соглашением.

III. ФИНАНСИРОВАНИЕ
9. Полномочия, передаваемые Администрации поселения в соответствии с ус-

ловиями настоящего Соглашения, осуществляются Администрацией поселения в 
пределах и за счет средств, направленных из бюджета Каслинского муниципального 
района в виде иных межбюджетных трансфертов, перечисляемых в бюджет Берегового 
сельского поселения.

10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинско-
го муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по ко-
дам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 85 000 (восемьдесят пять тысяч) рублей  00 копеек по коду БК    676 
0503 550 0316320 540, из них:    

10.1  85 000 (восемьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек на содержание кон-
тейнерных площадок и подлежат перечислению Поселению  по факту выполненных 
работ в течение 10 банковских дней с момента предоставления Поселением Району 
отчетной документации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ.

11. В соответствии с ч.4 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
для осуществления переданных в соответствии с настоящим соглашением полномо-
чий, Администрация поселения имеет право дополнительно использовать собствен-
ные материальные ресурсы и финансовые средства в случаях и порядке, предусмот-
ренных решениями Совета депутатов Берегового сельского поселения.

12. Формирование, перечисление и учет средств на реализацию полномочий 
осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Феде-
рации.

IV. СРОК И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ
13. Администрация поселения не позднее 20 января года, следующего за отчет-

ным годом, направляет главному распорядителю средств бюджета Каслинского му-
ниципального района  отчет об исполнении переданных полномочий за истекший 
финансовый год, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Соглашению.

14. Контроль за целевым использованием межбюджетных трансфертов осущест-
вляется на основании отчетов согласно форме приложения №1 о расходовании фи-
нансовых средств, предоставляемых ГРБС органами местного самоуправления посе-
ления ежеквартально  до 5 числа месяца, следующего за отчетным. 

15. Межбюджетные трансферты в случае их нецелевого использования подлежат 
возврату в бюджет Каслинского муниципального района в порядке, предусмотрен-
ном бюджетным законодательством Российской Федерации.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
16. Стороны несут ответственность за исполнение передаваемых полномочий в 

соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, Челябинской области, Каслинского муниципального района. 

17. Стороны несут ответственность за исполнение переданных полномочий в той 
мере, в какой эти полномочия обеспечены финансовыми средствами.

18. Сторона по настоящему Соглашению освобождается от ответственности, 
если неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Со-
глашению связано с препятствиями, возникшими не по её вине, при условии уведом-
ления другой Стороны о возникновении таких препятствий. 

VI. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ И СРОК ПЕРЕДАЧИ ПОЛНОМОЧИЙ
19. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его официального опуб-

ликования и действует до 31 декабря 2022 года включительно.
20. Передача полномочий осуществляется  с момента вступления в силу настоя-

щего Соглашения по 31 декабря 2022 г.

VII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ СОГЛАШЕНИЯ
21. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно:
1) по соглашению сторон;
2) в одностороннем порядке в случае: 
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) за-

конодательства Челябинской области;
- неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон своих обяза-

тельств в соответствии с настоящим Соглашением;
- если осуществление полномочий становится невозможным, либо при сложив-

шихся условиях эти полномочия могут быть наиболее эффективно осуществлены Ад-
министрацией района самостоятельно.

22. Уведомление о расторжении настоящего Соглашения в одностороннем 
порядке направляется второй стороне не менее чем за 10 (десять) рабочих дней до 
предполагаемой даты расторжения настоящего Соглашения, при этом второй сто-
роне возмещаются все убытки, связанные с досрочным расторжением Соглашения.

23. Соглашение считается расторгнутым в одностороннем порядке по истечении 
10 (десяти) рабочих дней с даты получения уведомления о расторжении 
настоящего Соглашения.52

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ №_1_ 
к соглашению между администрацией Каслинского муниципального 
района и администрацией Багарякского сельского поселения о пере-
даче осуществления части полномочий в сфере дорожной деятель-

ности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов поселения и обеспечения безопасности дорожного 
движения на них, включая создание и обеспечение функционирования 

парковок (парковочных мест), осуществления муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов поселения, организация дорожного движения, а 

также осуществления иных полномочий в области использования авто-
мобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации от 09.02.2022 №004-ПП

24.  Соглашение считается расторгнутым по соглашению сторон с момента 
официального опубликования соглашения о расторжении Соглашения о передачи 
осуществления части полномочий.

VIII. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В СОГЛАШЕНИЕ
25. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение осуществляется 

на основании подписанного сторонами дополнительного соглашения к Соглашению.
26. Внесение изменений и дополнений в настоящее Соглашение может быть в 

случаях:
- изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) за-

конодательства Челябинской области;
- обоюдного согласия сторон на изменения условий Соглашения или дополнения 

новыми условиями настоящего соглашения.
27. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны лишь 

в том случае, если они имеют ссылку на настоящее Соглашение, совершены в пись-
менной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон, а так 
же опубликованы в соответствии с правовыми актами Каслинского муниципального 
района.

IX. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
28. По вопросам, не урегулированным настоящим соглашением, Стороны руко-

водствуются действующим законодательством Российской Федерации.
29. Все споры и разногласия, возникающие при исполнении настоящего Согла-

шения, разрешаются между Сторонами путем переговоров. 
30. Предусмотрен претензионный порядок разрешения споров. Срок рассмот-

рения и ответа на претензию составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента 
получения претензии. Если стороны не приходят к соглашению, то спорные вопросы 
решаются в установленном судебном порядке.

31. Настоящее Соглашение оформлено в двух подлинных экземплярах, имею-
щих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

32. Неотъемлемой частью настоящего Соглашения является:
- Приложение № 1 «Форма отчета».

X. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
АДМИНИСТРАЦИЯ РАЙОНА АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛЕНИЯ
Администрация Каслинского муници-
пального района

Администрация Берегового сельского 
поселения

Адрес: 456830, Челябинская область, 
г. Касли, ул. Ленина,55
телефон/факс (8-351-49) 2-22-42
E-mail: admkasli@yandex.ru
ИНН 7409001630
КПП 745901001
БИК 017501500
ОГРН 1027400730092
Дата регистрации 09.07.1997
ОКПО 01695642
ОКТМО 75626000
Банковский счет входящий в состав ЕКС 
40102810645370000062
Счет УФК 03231643756260006900 Отделе-
ние Челябинск Банка России//УФК по  Че-
лябинской области г.Челябинск

Адрес: 456847 Челябинская область, 
Каслинский район, п.Береговой, 
ул. Ленина, 13  
Телефон  (8-351-49) 3 -77-73
E-mail:  lightdaytoday@yandex.ru
ИНН 7409000877   
КПП 745901001
БИК 047501001
р/с 40102810645370000062
каз/с 03100643000000016900
Отделение Челябинск банка России//
УФК по Челябинской области г.Челябинск
БИК 017501500
(Администрация  Берегового сельского 
поселения  л/с 04693014680)
ОКТМО 75626410
Код администратора 063

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
МП

Глава
Берегового сельского поселения     
_______________________/ И.А. Матерухин
МП

г. Касли                                                                                 «_22_»____08____ 2022 года

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальней-
шем «Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Багарякского сельского поселения, именуемая в дальнейшем 
«Администрация поселения», в лице заместителя главы Багарякского сельского посе-
ления Тимирбулатову Ольгу Владимировну, действующего на основании распоряже-
ния администрации Багарякского сельского поселения от 01.08.2022 №35 рк, с другой 
стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», стороны пришли к соглашению о необходимости внести в соглашение меж-
ду администрацией Багарякского сельского поселения и администрацией Каслинс-
кого муниципального района о передаче части  полномочий от 09.02.2022   №004-ПП 
(далее Соглашение от 09.02.2022   №004-ПП) следующие изменения:

1. Пункт 10  раздела III «Финансирование» изложить в следующей редакции:
«10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинско-

го муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по ко-
дам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 286 500 (двести восемьдесят шесть тысяч пятьсот) рублей  00 копеек 
по коду БК  676 0409 5400316220 540, из них:    

10.1. 62 500 (шестьдесят две тысячи пятьсот) рублей 00 копеек в части расходов,  
связанных с оплатой труда лицу, обеспечивающему исполнение переданных полно-
мочий и подлежат перечислению Поселению ежеквартально в равных долях от объ-
ема бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Района на эти цели до 15 
числа месяца следующего за отчетным.

10.2. 224 000 (двести двадцать четыре тысячи) рублей 00 копеек на постанов-
ку на кадастровый учет земельных участков под дорожным полотном и подлежат пе-
речислению Администрации поселения  по факту выполненных работ  в течение 10 
банковских дней с момента предоставления Администрацией поселения Админис-
трации района отчетной документации, подтверждающей фактически выполненные 
объемы работ.».

2. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его 
официального опубликования и действует до окончания срока действия  Соглашения 
от 09.02.2022   №004-ПП.

3. Стороны  подтверждают по остальным  условиям Соглашения от 09.02.2022 №004-
ПП, незатронутым настоящим  Дополнительным соглашением, свои обязательства.
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ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ №_4_
к соглашению между администрацией Каслинского муниципального 

района и администрацией Тюбукского сельского поселения о передаче 
осуществления части полномочий в сфере дорожной деятельнос-

ти в отношении автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов поселения и обеспечения безопасности дорожного 
движения на них, включая создание и обеспечение функционирования 

парковок (парковочных мест), осуществления муниципального контроля 
за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов поселения, организация дорожного движения, а 

также осуществления иных полномочий в области использования авто-
мобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответс-
твии с законодательством Российской Федерации от 03.02.2022 №902-ПП

4. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Со-
глашения от 09.02.2022   №004-ПП. 

5. Настоящее Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, име-
ющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.
Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
М.П.

Заместитель главы
Багарякского сельского поселения  
___________________/ О.В. Тимирбулатова
М.П.

г. Касли                                                                                 «_17_»___08____ 2022 года

Администрация Каслинского муниципального района, именуемая в дальней-
шем «Администрация района», в лице главы Каслинского муниципального района 
Колышева Игоря Владиславовича, действующего на основании Устава Каслинского 
муниципального района, с одной стороны, и

Администрация Тюбукского сельского поселения, именуемая в дальнейшем 
«Администрация поселения», в лице заместителя главы Тюбукского сельского поселе-
ния Щербатых Николая Николаевича, действующего на основании Устава Тюбукского 
сельского поселения, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по от-
дельности «Сторона», 

руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», стороны пришли к соглашению о необходимости внести в соглашение меж-
ду администрацией Тюбукского сельского поселения и администрацией Каслинско-
го муниципального района о передаче части  полномочий от 03.02.2022   №902-ПП 
(далее Соглашение от 03.02.2022   №902-ПП) следующие изменения:

1. Пункт 10  раздела III «Финансирование» изложить в следующей редакции:
«10. Иные межбюджетные трансферты предоставляются из бюджета Каслинско-

го муниципального района в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных 
главному распорядителю средств бюджета, как получателю  средств бюджета, по ко-
дам классификации расходов Российской Федерации (далее – коды БК) на цели, 
указанные в разделе I настоящего Соглашения, в следующем  размере:

в 2022 году 1 320 489 (один миллион триста двадцать тысяч  четыреста восемьдесят 
девять) рублей  60 копеек по коду БК  676 0409 5400316220 540, из них:    

10.1. 70 300 (семьдесят тысяч триста) рублей 00 копеек в части расходов,  связан-
ных с оплатой труда лицу, обеспечивающему исполнение переданных полномочий и 
подлежат перечислению Поселению ежеквартально в равных долях от объема бюд-
жетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Района на эти цели до 15 числа 
месяца следующего за отчетным;

10.2. 525 189 (пятьсот сто двадцать пять тысяч сто восемьдесят девять) рублей 60 
копеек на устройство тротуара в с. Тюбук и подлежат перечислению Администрации 
поселения  по факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента 
предоставления Администрацией поселения Администрации района отчетной доку-
ментации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ;

10.3. 65 000 (шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек на   вырубку  деревьев в поло-
се отвода автомобильных дорог и подлежат перечислению Администрации поселе-
ния  по факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента предостав-
ления Администрацией поселения Администрации района отчетной документации, 
подтверждающей фактически выполненные объемы работ; 

10.4. 160 000 (сто шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек на проведение ямочного ре-
монта  по ул. Гагарина в с. Тюбук  и подлежат перечислению Администрации поселе-
ния  по факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента предостав-
ления Администрацией поселения Администрации района отчетной документации, 
подтверждающей фактически выполненные объемы работ;

10.5. 350 000 (триста пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек на постановку на кадастро-
вый учет земельных участков под дорожным полотном  и подлежат перечислению Ад-
министрации поселения  по факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней 
с момента предоставления Администрацией поселения Администрации района от-
четной документации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ с 
выплатой аванса в размере 30% от стоимости работ;

10.6. 150 000 (сто пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек на проведение профилиро-
вания и отсыпки ул. Чапаева   в с. Тюбук и подлежат перечислению Администрации 
поселения  по факту выполненных работ  в течение 10 банковских дней с момента 
предоставления Администрацией поселения Администрации района отчетной доку-
ментации, подтверждающей фактически выполненные объемы работ.».

 2. Настоящее Дополнительное соглашение вступает в силу с момента его офи-
циального опубликования и действует до окончания срока действия  Соглашения от 
03.02.2022   №902-ПП.

3. Стороны  подтверждают по остальным  условиям Соглашения от 03.02.2022 №902-
ПП, незатронутым настоящим  Дополнительным соглашением, свои обязательства.

4. Настоящее Дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Со-
глашения от 03.02.2022   №902-ПП. 

5. Настоящее Дополнительное соглашение составлено в двух экземплярах, име-
ющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой  из сторон.

Глава
Каслинского муниципального района
_______________________ / И.В. Колышев
М.П.

Заместитель главы
Тюбукского сельского поселения 
_____________________/ Н.Н. Щербатых
М.П.
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